
広島大学図書館 202４.4.24 9・10時限

文献検索実習
- 図書館講習会 -

今日はパソコンを使った実習をします

PCを立ち上げて

WiFi 「HU-CUP」に
接続し、広島大学図書館HPを開い
ておいてください。

「eduroam」ではご紹介するデータ
ベースの一部機能は利用できません



本日の内容
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1.広大にない図書や論文の入手方法

2.中央図書館書庫見学

3.中央図書館内の図書・雑誌を探す
（中央図書館ウォークラリー）



本日の資料のダウンロード
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図書館ウェブサイトからダウンロードできま
す。（講習会・調査相談＞図書館講習会）



図書館が提供するサービスは…
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「大学教育入門」でも説明していますが…

もっといろいろなことができます！

・本の貸出・返却・予約だけ？

・図書館にあるのは紙の図書・雑誌だけ？

・広島大学にある資料しか使えない？
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1．広大にない
図書や論文の入手方法
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資料種別 取り寄せるもの

図書
（現物貸借）

図書

雑誌（論文）
図書の一部
（文献複写）

論文のコピー
図書の希望箇所のコピー

取り寄せできる資料
広大にない図書・論文の取り寄せ



取り寄せにかかる時間（目安）
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※これよりも時間がかかることがあります。



料金の目安

文献複写料金の目安

コピー代（1枚20円～70円）＋送料

図書借用料金の目安：国内

往復の郵送料（1,200円～2,000円）

図書借用料金の目安：海外

往復送料 1冊5,000円～10,000円以上
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広大にない図書・論文の取り寄せ



図書の利用条件がある場合

・担当者が依頼する相手館を選択

（料金、サービス状況など）

・借受館や資料状態によって、利用条件があることも

・「広島大学図書館内のみの利用」

・「複写不可」等

※出来るだけ事前に通知いたしますが、

広大に到着するまで分からない場合も

あります。
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到着・受取・支払い
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• 広大に到着後、メールでご連絡します。
※入手できなかった場合も連絡します。

• 受取希望館で受取時に支払いをお願いします。

図書館 支払方法 受付時間

中央・西
霞・東千田

キャッシュレス決済
平日 8：45-閉館15分前まで
土日や各館の受取可能時間は到着メール
をご確認ください

現金 平日 8：45-16：30

※東図書館では受取・支払はできません
※取り寄せ先によっては、銀行振込・切手払・納入告知書払いなどに
なることもあります。



• 申込は1冊/１文献ずつ
× 上・下巻をまとめて１度に申込む

× 同じ雑誌の別の論文を１度に申込む

• 申込した依頼の取消は原則できません。

※ただし、申込直後であれば

「利用状況・貸出更新」から取消ができる場合があります。

申込時の注意点
広大にない図書・論文の取寄せ
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図書を探す1



確認の手順

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

広島大学内に利用できる
資料はないだろうか？
（無料）

県内の公共図書館から
借りられないだろうか？
（無料）

持っている他機関から
借りられないだろうか？
（有料）

広大にない図書の取り寄せ
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学内所蔵の確認

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

広大にない図書の取り寄せ

広大OPACで検索
→学内所蔵の有無を確認
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県内公共図書館から

広島大学になかったら
→「公共図書館」で検索

・広島県立図書館
・広島市立図書館
・東広島市立図書館
3館の蔵書検索が可能

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

広大にない図書の取り寄せ
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広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

検索結果は、サイト別に表示
左側の「サイト別検索結果」を
見て、確認したいところを
クリックしましょう

県内公共図書館から
広大にない図書の取り寄せ
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広島

県立図書館

広島

市立図書館

東広島

市立図書館

利用カード
必要

（郵送で申込可能）
不要 必要

受取場所
中央・西・霞・

東千田
中央図書館のみ 中央図書館のみ

冊数 10冊まで 5冊まで
図書・雑誌10冊まで

視聴覚資料3点

期間

連絡メール

到着日～21日間

・1回延長可

到着後2週間

・延長不可

1か月程度

・延長不可

申込
広島県立図書館

HPから

広島大学図書館

HPに専用フォーム

東広島市立図書館

HPから

県内公共図書館から
広大にない図書の取り寄せ
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県内公共図書館から

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

広大にない図書の取り寄せ
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他大学図書館等から

広島大学にも、県内公共図書館にもなかったら
→「他大学所蔵」で検索

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

広大にない図書の取り寄せ
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他大学図書館等から

「図書借用申込」ボタンを
クリック

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

広大にない図書の取り寄せ
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プリントに記載している図書を2週間以内に

入手したい。

適切な入手方法を選択してください。

※広島県立図書館、東広島市立図書館の

利用証は取得済とします。

課題1
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論文を探す2



日本語論文を探すツール

CiNii Research

日本国内の論文、研究データ、研究プロジェクト情報

など検索可能

無料公開データベース
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図書館ホームページ > データベース ＞ データベース一覧

種類 ： 全般

https://cir.nii.ac.jp/
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広島大学図書館HP

→検索タブ「CiNii Research」へ

切り替えて検索

CiNii Research
日本語論文を探す

GoogleやYahoo!等の検索エンジンで“CiNii”と検索してもOK
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日本語論文を探す

CiNii Research

＜フリーワード検索＞
収録データのどこかに「キーワード」が
含まれているデータを検索



＜詳細検索＞
出版時期、著者名などを細かく指定して検索

日本語論文を探す

CiNii Research
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辻本桜子(2021)「初年次日本人大学生の小論文に
おける補助動詞「－てしまう」の使用傾向」『愛知淑徳
大学初年次教育研究年報』6, pp.17-20.
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論文情報の読み解き
日本語論文を探す

参考文献として書いたときには・・・



辻本桜子(2021)「初年次日本人大学生の小論文に
おける補助動詞「－てしまう」の使用傾向」『愛知淑徳
大学初年次教育研究年報』6, pp.17-20.
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著者名 出版年 論文名

雑誌名 掲載雑誌の巻号 掲載ページ

論文情報の読み解き
日本語論文を探す



辻本桜子(2021)「初年次日本人大学生の小論文に
おける補助動詞「－てしまう」の使用傾向」『愛知淑徳
大学初年次教育研究年報』6, pp.17-20.
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著者名 出版年 論文タイトル

論文掲載雑誌 掲載雑誌の巻号 掲載ページ

メモするときの注意
日本語論文を探す

論文タイトルだけだと、OPAC（蔵書検索）では探せま
せん！
掲載雑誌名はもちろん、巻号、掲載ページも忘れず
メモしましょう。



次のキーワードでCiNii Researchを検索し、

検索結果を比較してみましょう

1. 睡眠 健康

2. 睡眠時間 健康

3. 睡眠 時間 健康

4. 睡眠時間 健康 大学生

5. 睡眠 健康 大学生
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課題2
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CiNii Research：検索結果詳細
日本語論文を探す
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CiNii Research：検索結果詳細
日本語論文を探す

＜検索結果の件数＞

データ種別ごとに件数

結果を表示

本文リンクのある文献だ
けに絞り込み可能



33

各データの下にアイコンあり

→論文本文へのナビゲート

学内所蔵を確認
所蔵している

他機関に複写依頼

・電子ジャーナル

・データベース

本文ファイルを入手

論文の入手方法
日本語論文を探す
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各データの下にアイコン

→論文本文へのナビゲート

学内所蔵を確認
所蔵している

他機関に複写依頼

・電子ジャーナル

・データベース

本文ファイルを入手

本文ファイルを入手できる
日本語論文を探す



35

学内ネットワークから

アクセスすると…

以下のようなアイコン表示

広島大学SFXへ

（様々なツールをリンクさせ、

資料入手を支援するシステム）

学内所蔵を確認
所蔵している

他機関に複写依頼

・電子ジャーナル

・データベース

本文ファイルを入手

フルテキストにリンク情報が
あれば電子ファイルを
入手できるか確認する

本文ファイルを入手できる
日本語論文を探す



36

広島大学に所蔵があるかチェック可能

掲載されている巻号があるか、チェック
掲載巻号 所蔵巻号

学内所蔵を確認
所蔵している

他機関に複写依頼

・電子ジャーナル

・データベース

本文ファイルを入手

学内所蔵の確認
日本語論文を探す
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SFXの画面を活用しよう！

1.本文ファイルを入手できる？

2.広島大学の所蔵の有無

3.他大学の所蔵の有無

4.取り寄せの申込

学内所蔵を確認
所蔵している

他機関に複写依頼

・電子ジャーナル

・データベース

本文ファイルを入手



プリントに記載している論文を入手したい。

CiNii Researchを使って検索し、

適切な入手方法を選択してください。

課題3
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取寄せ画面詳細

実際に取り寄せを申込したいとき、画面操作

に迷ったら見直してください。

付録
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広大にない図書・論文の取寄せ

取寄せ ： 他大学図書館等から

「広大IDでログイン」
＞学生番号/パスワードでログイン

ポップアップブロックは解除
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「ポップアップがブロックされました」と表示されていたら【許可】してください

広大にない図書・論文の取寄せ

取寄せ ： 他大学図書館等から



OPACにこの雑誌のデータがある場合、上記が表示さ
れます。ただし、巻号やキャンパスは自動チェック
できないため、所蔵がなければ「OK」をクリックし
て、手続きをしてください。

ポップアップ「学内に書誌が存在しています」

広大にない図書・論文の取り寄せ



依頼情報を入力

必須項目 どちらかの項目は必須

広大にない図書・論文の取り寄せ

自動的に情報が入力される。足りない場合は追記すること。

SFXのリンク（p.23）から申込した場合は論文情報まで入力されているので、

便利！



取り寄せる資料の特定のため必要な情報

CiNiiが付与する識別ID

国際標準図書番号 ISBN
（International Standard Book Numbeｒ）

NCID or ISBN/ISSN

広大にない図書・論文の取り寄せ



依頼者情報の入力（確認）

００００００００ 広大 太郎

図書館

tosho@hiroshima-u.ac.jp

広大にない図書・論文の取り寄せ



支払方法の選択

学内からの取り寄せは無料

私費：現金、キャッシュレス支払

公費：教員研究費払い
公費の場合は、別途、教員個人番号と経理単位を入力ください

広大にない図書・論文の取り寄せ



その他

必須項目 希望者のみ変更

学内から借りることができない場合、

費用がかかってもよければ

「国内のみ」を選択してください

広大にない図書・論文の取り寄せ



通信欄 著作権

広大にない図書・論文の取り寄せ
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2．中央図書館案内



広島大学 中央図書館マップ

ライティングセンター

企画展示

BIBLA

QRコードを読み取ると詳しい説明ページが開きます。

１階はカウンターや最近
の雑誌、辞書類が置いて
あります。しゃべりなが
ら学習できる部屋や大き
な机などもあり、多くの
学習スペースがあります。
そのほか、展示会場や
ホール、ライティングセ
ンターなどの施設もあり
ます。

貸出カウンター

自動書庫

人の入れないコンテナがたくさん並
んだ“自動書庫”もあります。出庫依
頼は１Fの専用端末で行います。



広島大学 中央図書館マップ

2F
グループ閲覧室

閲覧個室

特色あるコレクション

３階は、日本語や

外国語で書かれた去年よ
り前の雑誌が置いてあり
ます。
壁際には２階と同じく学
習スペースがあります。

QRコードを読み取ると詳しい説明ページが開きます。

２階は、日本語や外国語

で書かれた図書が置かれて
います。教科書や平和学な
ど、特色あるコレクション
もあります。
壁際には一人静かに学習で
きる個室やグループで学習
できるグループ閲覧室があ
ります。
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3F



広島大学 中央図書館マップ

出入口
(1か所です)

書庫

貴重資料

地下１階は、図書館職員が働いている事務
スペースと貴重な資料が置いてある貴重書
庫などがあります。

貴重書庫は、図書館職員しか入る
ことができません。

地下２階は書庫です。
たくさんの本や雑誌が
置いてあります。
書庫は、広大の学生や
教職員しか入ることが
できません。
※荷物の持ち込み禁止
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学修施設

BIBLAグループ・スペース

閲覧室 グループ閲覧室

閲覧個室

グループ閲覧室は授業での予約優先ですが、空いていれば学生だけでもグループ学習に利用できます。
閲覧個室は、1F個室のカギの貸出機でカギを貸出して利用してください。
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借りた本の又貸し、学生証を他の人に貸す等した際に延滞罰則やその他の問題が起きた

場合、貸出名義人が全ての責任を負うことになります。

友人間でのトラブルの元になることもありますので絶対にやめましょう。

図書館内で図書を利用された後、間違えてすでに貸出処理を済ませている図書を棚に

戻してしまう方がいます。

そうした図書はずっと返却処理がされずに貸出になったままとなります。

しかし、本人は図書が手元に無いので、「返却したはずだ」と勘違いしているケースが

よくあります。借りた図書は把握しておくようにしましょう。

「借りた図書を、雨に濡らしてしまった。」「飲み物をこぼして汚してしまった。」

などの場合は、状態によっては弁償となります。

くれぐれも気を付けて利用してください。

利用中に貼った付箋等は、必ず返却前に全て取り除いてください。

図書への書き込みは厳禁です！！

皆で使うものですので大切に使いましょう。

館内で閲覧した図書や雑誌は、必ず元あった場所へ戻してください。

全く違う場所へ放置すると、本が行方不明になるばかりか、他に利用

されたい方に大変な迷惑となりますので、絶対にやめてください。

図書館利用に際しての

注意とマナー

以上の事に気を付けて、どんどん図書館を活用してください

注意

マナー

貸出期限の延長更新は2回までです。

図書の占有を防ぐ理由から、カウンターで返却し、その場ですぐの再貸出はできません。

また同じ本を借りたい場合は、棚に図書が戻る翌日以降に借りに来てください。
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借りた本の又貸し、学生証を他の人に貸す等した際に延滞罰則やその他の問題が起きた

場合、貸出名義人が全ての責任を負うことになります。

友人間でのトラブルの元になることもありますので絶対にやめましょう。

図書館内で図書を利用された後、間違えてすでに貸出処理を済ませている図書を棚に

戻してしまう方がいます。

そうした図書はずっと返却処理がされずに貸出になったままとなります。

しかし、本人は図書が手元に無いので、「返却したはずだ」と勘違いしているケースが

よくあります。借りた図書は把握しておくようにしましょう。

「借りた図書を、雨に濡らしてしまった。」「飲み物をこぼして汚してしまった。」

などの場合は、状態によっては弁償となります。

くれぐれも気を付けて利用してください。

利用中に貼った付箋等は、必ず返却前に全て取り除いてください。

図書への書き込みは厳禁です！！

皆で使うものですので大切に使いましょう。

館内で閲覧した図書や雑誌は、必ず元あった場所へ戻してください。

全く違う場所へ放置すると、本が行方不明になるばかりか、他に利用

されたい方に大変な迷惑となりますので、絶対にやめてください。

図書館利用に際しての

注意とマナー

以上の事に気を付けて、どんどん図書館を活用してください

注意

マナー

貸出期限の延長更新は2回までです。

図書の占有を防ぐ理由から、カウンターで返却し、その場ですぐの再貸出はできません。

また同じ本を借りたい場合は、棚に図書が戻る翌日以降に借りに来てください。



質問があれば・・・

• 中央図書館カウンター
• Webレファレンス申込フォーム

• 中央図書館レファレンスサービス主担当
– TEL：082-424-5631
– Mail: tosho-fukyu-wrc@office.hiroshima-u.ac.jp

お気軽におたずねください。
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https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=298
mailto:tosho-fukyu-navi@office.hiroshima-u.ac.jp


講習会の申込はこちらから
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アンケート

今後の講習会の参考にするため、

アンケートにご協力をお願いいたします。
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https://forms.gle/MPq7BREoga9S1DAcA

