
文献の探し方3
図書の入手方法

広島大学図書館

図書館ミニガイダンス



図書を探すツール

• 広島大学の図書を探す

– 広島大学OPAC

• 全国の大学にある図書を探す

– CiNii Books：http://ci.nii.ac.jp/books/

• 国立国会図書館にある図書を探す

– 国立国会図書館サーチ（または、NDL－OPAC)
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http://ci.nii.ac.jp/books/


広島大学の図書を探す

OPACで検索

図書、雑誌、電子ジャーナル、電子ブック、DVDなど
3



全国の大学にある図書を探す

• CiNii Books

http://ci.nii.ac.jp/books/

国内の大学や研究機関が所蔵している本や
雑誌を調べることができる。

図書館ホームページ > データベース > 
データベース一覧
分野：全般
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CiNii Books（大学図書館の本をさがす）
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本を探す場合のキーワード

✓本は複数のトピックが1冊にまとめられている場合が
多い。

✓OPACやCiNii Booksでは,目次はほとんど検索対象と
なっていない（現時点では）

なるべく広い概念の一般的なキーワードを
組み合わせる

○ 教育 図工

× 油彩画 教育

6



図書の入手方法・料金

② 県内公共図書館から取寄せる
広島県立図書館
広島市立図書館 → 借用：無料
東広島市立図書館

③ 他大学図書館・国立国会図書館他から取寄せる
→ 借用：有料（往復送料） 複写：有料（複写料＋片道送料）

① 広島大学の他キャンパス図書館・研究室から取寄せる
→ 借用：無料

その他：図書館に新規購入依頼をする
→ 購入：無料（図書館負担）、約1か月かかります



取り寄せにかかる時間（目安）

※新型コロナウイルスの影響により

通常より時間がかかることがあります。



①図書の取り寄せ
他キャンパスから取り寄せる（図書館）

所属キャンパスとは違うキャンパスの図書館所蔵
であることを確認→「予約・取寄」ボタンを押す



①図書の取り寄せ
他キャンパスから取り寄せる（研究室）

所属キャンパスとは違うキャンパスの研究室所蔵
であることを確認

「図書借用申込」をクリック
※この後の手続きは、付録2参照



②図書の取り寄せ
県内公共図書館から取り寄せる
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広島
県立図書館

広島
市立図書館

東広島
市立図書館

利用カード
必要
（郵送で申込可能）

不要 必要

受取場所
中央・西・霞・
東千田

中央図書館のみ 中央図書館のみ

冊数 10冊まで 5冊まで
図書・雑誌10冊まで
視聴覚資料3点

期間
連絡メール
到着日～21日間
・1回延長可

到着後2週間
・延長不可

1か月程度
・延長不可

申込
広島県立図書館
HPから

広島大学図書館
HPに専用フォーム

東広島市立
図書館HPから



②図書の取り寄せ
県内公共図書館から取り寄せる
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②図書の取り寄せ
県内公共図書館から取り寄せる
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広島大学図書館Webページで広島県立図書館、広島市立図書館、
東広島市立図書館の資料検索ができます。
それぞれから資料を借りる手続きをする前に、まず広大に資料が
ないか確認しましょう。

①広大OPACで
所蔵がなかったら…

②「公共図書館等」
で調べましょう



「公共図書館等」タブ：検索結果
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図書館名をクリックすると各図書館の
検索結果が表示されます。

タイトルをクリックすると各図書館の
OPACページに移行します



③図書の取り寄せ
他大学図書館他から取り寄せる

①広大OPACで
所蔵がなかったら…

②「他大学所蔵」
で調べましょう

広島大学Webページで他の大学の資料検索ができます。
それぞれから資料を借りる手続きをする前に、まず広大に資料が
ないか確認しましょう。



③図書の取り寄せ
他大学図書館他から取り寄せる

「図書借用申込」をクリック
※この後の手続きは、付録参照
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入手のステップ

1.広島大学OPACで図書・電子ブック
を検索

2. 県内公共図書館の所蔵を検索

3. 他大学の所蔵を検索



図書の利用条件がある場合

• 借受館や資料状態によって、
「広島大学図書館内のみの利用」、
「複写不可」等
の条件が付く場合もあります。

※出来るだけ事前に通知いたしますが、

広大に到着するまで分からない場合も
あります。



到着・受取・支払い

• 広大に到着後、メールでご連絡します。
※入手できなかった場合も連絡します。

• 受取希望館で受取時に支払いをお願いします。

図書館 支払方法 受付時間

中央・霞 現金
Myple（生協電子マネー）

現金：9：00-16：30（平日のみ）
Myple：開館日の閉館時間15分前まで

西・東千田 現金のみ 9：00-16：30（平日のみ）

※東図書館では受取・支払はできません
※取寄せ先によっては、銀行振込・切手払・納入告知書払いなどにな
ることもあります。



申込時の注意点
（借用・複写共通）

• 申込は1冊/１文献ずつ行ってください。

× 上・下巻をまとめて１度に申込む

× 同じ雑誌の別の論文を１度に申込む

• 申込した依頼の取消は原則できません。

※ただし、申込直後であれば「利用状況・貸
出更新」から取消ができる場合があります。



利用状況の確認



付録

学生番号/職員番号とパスワードを入力します。

図書借用申込
手続き方法１：利用者認証



手続き方法２：依頼情報入力

：必須項目 ：どちらかの項目は必須

自動的に情報が入力されています。
足りない場合は、追記しましょう。



図書を特定する番号：ISBN・NCIDとは？

24他大学への依頼時に資料を正確に特定するために必要な情報です。

他大学所蔵「書誌詳細」

CiNii独自の図書の識別番号

国際標準図書番号
（ International 
Standard Book 

Number ）：世界共通
の図書の識別番号（10
ケタまたは13ケタ）



手続き方法3：依頼情報入力
依頼者の情報

広大 図書

図書館

0000000

tosho@hiroshima-u.ac.jp



手続き方法4：依頼情報入力
支払方法

私費：現金、MyPle支払(中央・霞のみ)

公費：教員研究費払い
公費の場合は、別途、教員個人番号と経理単位を入力ください

学内からの取寄せは無料です。



手続き方法5：依頼情報入力
その他

：必須項目 ：希望者のみ変更

「国内のみ」をチェックすると、
他大学図書館に依頼します。
※費用負担が発生します。



手続き方法6：依頼情報入力
通信欄 / 著作権



手続き方法7:依頼内容確認



※ ISSN/ISBN、または書誌ID（NCID）が必須です

OPACやデータベースにデータがない文献を申込む場合は、利用者
メニューの文献複写・図書借用申込から資料情報を直接入力して申
し込んでください。 30

直接入力による申込方法


