
新入留学生・大学院生・編入生向け
図書館オリエンテーション

2021年度 秋期

広島大学図書館



本日の内容

• 図書館の施設と利用案内

• 広大にある資料の探し方

• 文献の検索と入手方法

• その他のサービス
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図書館の施設と利用案内
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教育学部

法学部
経済学部

理学部

中央図書館

＠東広島
キャンパス

文学部

人文社会科学系
自然科学系の幅広い
分野の資料がある
一番大きな図書館



総科棟

西図書館

＠東広島
キャンパス

西図書館

２階は教養書、
３階は工学・情報
科学・生物学など
の専門書がある図

書館
総合科学部



工学部
情報科学部

生物生産学部

東図書館

＠東広島
キャンパス

１階に工学・生物学など
の書庫があります。

２・３階はメディアセン
ターの施設です。



霞図書館
＠霞

キャンパス
(広島市)

医学部
薬学部
歯学部
大学病院

医学系分野の専門書が
ある図書館



東千田
図書館

＠東千田
キャンパス
(広島市)
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法学部・
経済学部
(夜間主)

社会科学系の専門
書や教養書がある

図書館



図書の貸出

• 学生証が図書館利用証

• 自動貸出機で貸出できます。
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利用者区分 冊数 期間

学部学生 各館10冊 3週間

大学院生 各館15冊 30日



10

自動貸出機

貸出はこの機械
で行います。

手続き後に出て
くるレシートに
返却期限日が書
いてありますの
で、ご確認くだ
さい。



貸出更新と罰則
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• 貸出更新（貸出期間の延長）

–Webか自動貸出機かカウンターで

– 2回まで更新可能

–手続きした日から、期間が延長する

• 返却期限を過ぎると、遅れた日数に比例
して新しい貸出を停止します。



Webでの更新・利用確認
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延長したい資料に
チェックをいれて、
「貸出更新」をクリック
します。

※予約が入っている図書、すでに延滞している場合は延長できません。

新しい期限日の
ページが開いたら
成功！



図書の返却

• 最寄りの図書館ならどこでも返却できます。

• 閉館後は、各図書館設置のブックポストに
いれてください。(東図書館以外)

• 視聴覚資料・雑誌・広島大学以外から借り
た図書は、手続きをした図書館のカウン
ター(開館時間中)に必ず返却ください。
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図書館にある資料の複写

• 館内のコピー機で資料の複写ができます。

–コイン(現金)、コピーカード(プリペイド式)

– Myple（生協電子マネー）

• 複写申込書に必要事項を記入する

• 著作権法を遵守する

–調査研究のため。

– 1人につき1部のみ。

–著作物の一部分。
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パソコンの利用

• 全館で持ち込みPCの無線LAN(WiFi)が利
用可能です。

• 中央図書館には、ノートパソコンの充電
用ロッカーがあります。

無線LANの利用にはメディアセンターのア
カウント登録が必要（各学部・研究科で手
続き）
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広大にある資料の
探し方
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広大にある資料を探す

OPACで検索

17

図書館ウェブページ



詳細検索
• 資料種別、キャンパスなどによる絞込み

• 検索項目の指定
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配置場所の確認
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資
料
情
報

配
置
場
所
情
報

所蔵一覧には、
「図書館」「研究室」
の情報がすべて出てき
ます。「図書館」の資
料を優先しましょう。



詳しい場所・連絡先の確認
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所属キャンパスの図書館・研究室にある場合は、
配置場所の情報を確認し、自身で借りに行きます。



OPAC検索について詳しくは

• OPACの詳しい検索方法は「OPAC検索説
明動画」をご覧ください。

• 「練習問題」もあるので、実施してみて
ください（※提出は不要です）。

• 解答例は説明動画で確認できます。
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他キャンパスの図書館から取寄

• OPACの「予約・取寄」から取り寄せ

※ 無料、通常3～5営業日以内に届く
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他キャンパスの研究室から取寄
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• OPACの「図書借用申込」から

※無料。教員利用状況によっては借りれないこともある。



電子ジャーナル・ブックの検索

• 電子ジャーナル・電子ブックもOPACで紙媒体の
資料と同じように検索できる

• タイトルリストからも検索できる
– 図書館ホームページ＞資料の検索＞電子ジャーナ
ル・電子ブック

• ジャーナルの場合、利用できる巻号・年に注意
• 本文は学内ネットワークでのみ閲覧可能です。
• 必要な論文のみダウンロードしてください。一度
に大量の論文をダウンロードすると、契約違反に
なり、学内すべてで利用できなくなる可能性もあ
ります。
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タイトルリストでの検索
図書館ウェブページ＞資料の検索＞電子ジャーナル・ブック＞タイトルリスト
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電子ジャーナル誌名で検索

電子ブックの
検索は、ここ
から。

http://sl.lib.hiroshima-u.ac.jp/sfxlcl3/az?param_type_value=browseLetterGroup&param_letter_group_value=A&param_letter_group_script_value=Latin


利用できる年の確認
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※契約上、全巻号が利用できないものも多いため、
自身の利用したい巻号があるかを確認ください。

クリックすると、それぞれの
出版社サイトへ遷移します。
＊契約電子資料の本文は学内
ネットワークでアクセスする
と読むことができます。



学外からのアクセス方法

• 電子ジャーナル・ブックなどは学内ネッ
トワーク限定資料です。
自宅や出張先などの学外から利用する場
合は、VPN接続または、シングルサイン
オンを利用します。

※学内ネットワークとは、学内設置端末の利用また
は自身のノートPCを持参し学内のWiFiに接続した
状態を指します。
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VPNサービスの注意点

• PCにソフトウェアのダウンロードと設定、
スマホ・タブレットの場合はアプリのダ
ウンロードと設定が必要です。

• ソフトウェア/アプリは、情報メディア教
育研究センターのウェブページからダウ
ンロードできます。
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http://www.media.hiroshima-u.ac.jp/services/hinet/vpngw/


VPN接続の注意点

• 利用ごとにVPN接続が必要です。メディ
アセンターのアカウントとパスワードで
VPN接続します。
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*VPN接続後に、電子ジャーナルや電子ブックを開きます。
１度接続したら、電源を落とす/VPNを切断するまで使え
ます

●WEB版 ●アプリ版(iOS）

それぞれこの
マークが出てき
たら成功です。



シングルサインオンの注意点

・データベースごとに広大IDとパスワード
で機関としてのログインが必要です。特別
なアプリやソフトは必要ありません。

• ブラウザを切断したら、再度ログインが
必要です。

• 利用できるデータベース/電子ジャーナル
に限りがあります。詳細はこちら

※図書館では、VPN接続を推奨します。
30

https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=293


文献の検索と入手方法
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データベース

広島大学で利用できるデータベース
図書館ホームページ＞データベース＞データベース一覧
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https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=257&lang=japanese


データベース

• 分野を選択して絞り込み

• データベース名から検索
33

分野を選択



データベース

• 文献情報が検索できる書誌データベース、
文献の所蔵館が検索できるデータベース、
文献の検索と入手ができるデータベース
などそれぞれ異なります。

• 学外からアクセスできるものとできない
ものがあります。

34



データベース：例
CiNii Articles/CiNii Books
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国内の学協会刊行物・大学研究紀要・雑誌記事索引データ
ベースなどを収録した学術論文情報データベース/
全国の大学図書館等が所蔵する図書・雑誌の情報とその所蔵
館を検索できるデータベース

VPN可
シングル
サインオン学外可

*一部サービス使用時

https://ci.nii.ac.jp/ja
https://ci.nii.ac.jp/books/?l=ja


データベース：例
Web of Science
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1900年以降の学術雑誌や重要刊行物の書誌データを収録した
総合学術データベース。
英語で書かれた文献を探すことができる。

VPN可
シングル
サインオン

http://webofscience.com/


データベース：例
聞蔵IIビジュアル：朝日新聞記事データベース
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1879年（明治12年）の創刊号から現在までの『朝日新聞』などを
検索・閲覧できる。
同時接続数２のため、アクセスできない場合は、時間をおいて対応
する。

VPN可

https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/index.php?key=muj6glpg9-575#_575


Sデータベース例
• JDreamIII:科学技術医学文献データベース

• Scopus:海外文献データベース

• EBSCOhost：海外文献データベース

• SciFinder-ｎ：化学情報データベース
• Westlaw Japan/Westlaw classic：法律情報データベース

• Japan Knowledge Lib：辞書事典データベース

• KOD:研究社Online Dictionary：英和和英辞典データベース

• ざっさくプラス：明治～現在までの雑誌記事索引データベース

• 日経テレコン21：日本経済新聞データベース

• 医中誌Web：医学文献データベース
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V ：VPN可

：シングルサインオン
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文献入手の流れ
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１．インターネット上で入手できるか確認する。

２．紙の雑誌や図書があるかを確認する

３．他大学などから論文コピーや図書を取寄せ
る。
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本文ファイルを入手できる：
無料公開

データベースを検索後、入手
したい論文下にあるアイコン
をクリックすると、それぞれ
の出版社などのサイトへ遷移
します。
*Open Accessなどは無料で
PDFファイル入手が可能です。



フルテキストにリンク情報
があれば電子ファイルを入

手できるか確認する

「広大でさがす」アイコンはほかに以下のものがあります。

確認する
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「Find it@HU」「広大でさがす」アイコン
から本文を入手

※学内ネットワークからアクセスが必要
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本文を入手できる：
広島大学に雑誌/図書がある

「広島大学蔵書検索」
に情報が出てくる場合、
広島大学に掲載してい
る雑誌や図書があるか
もしれません。

雑誌の場合、必ず“巻号”
を確認して、自身が閲
覧したい巻号があるか、
どの配置場所に置いて
あるのかを確認する必
要があります。

「GO」ボタンを押すと、
広大OPACが開くので、
場所などの詳細はOPAC
で確認します。



学外から文献を入手する
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インターネット上にも、
広島大学にも資料がな
い場合は他大学から、
文献のコピーや図書を
借用することができま
す。
「GO」ボタンをクリッ
クし、手続きを行いま
す。



学外から文献を入手する
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①「文献複写申込(コピー取り
寄せ」または「図書借用取り
寄せ（現物取り寄せ）」をク
リック

②広大ID/パスワード
でログイン後、資料情
報を選択し、「次へ」
をクリック

③支払方法や、受取希望館など
を選択後、「申込」をクリック

※この申込方法の場合、論題や図書タイトル
などが自動入力される。



学外から文献を入手する

• 費用（往復の送料,コピー料金など）は自己負担

– 私費、または公費（教員の研究費）

– 私費の支払方法：現金またはMyPle(中央・霞)

• 到着までの日数は、依頼先の所蔵場所や処理状況
などによって異なる（1週間から数週間程度）

• 貸借の場合、依頼先の図書館の貸出条件により、
図書館内だけでの閲覧となる場合がある

• 複写は、著作権法の範囲内で
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※ ISSN、または書誌ID（NCID）が必須です

直接入力をする場合は、電子ジャーナルで見ることが
できないか、インターネット上にファイルがないかを
事前にご確認ください。 46

文献複写申込：
直接資料情報を入力する方法



※ ISBN、または書誌ID（NCID）が必須です
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図書借用申込：
直接資料情報を入力する方法



利用状況の確認：
文献複写の場合



利用状況の確認：
文献複写の場合

到着や問い合わせなどは、依頼
時に選択した連絡手段（メール
/電話）で連絡します。



公共図書館との連携

• 広島県立図書館

• 広島市立図書館

• 東広島市立図書館

50



広島県立図書館の図書を利用する

• 県立図書館の利用カードを持つ場合に限る
（利用カードは郵送で申し込み可能）

• 県立図書館の蔵書検索から予約

• 受取場所で「広島大学」を指定

• 冊数：10冊まで

• 期間：発送連絡メール到着日から21日間

• 無料

詳細はこちら

51
※東図書館受取りはできません。

https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=249


広島市立図書館の図書を利用する

• 広島市立図書館にある本（貸出可能なもの）
を無料で取り寄せることができる

• 冊数：5冊まで

• 期間：2週間（広大到着後）

• 専用フォームから申込み

図書館ウェブサイト＞利用案内＞広島市立図書
館の本を借りる
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※「中央図書館受取」限定サービスです

https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=248&lang=japanese


東広島市立図書館の図書を利用する
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• 東広島市立図書館の利用カードを持つ場
合に限る

• 東広島市立図書館の蔵書検索から予約

• 受取場所で「広大中央図」を指定

• 冊数：図書・雑誌10冊まで
視聴覚資料 3点まで

• 期間：１か月程度（延長不可）

詳細はこちら

※「中央図書館受取」限定サービスです

https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=16987


検索：OPAC(公共図書館等タブ)
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※広島県立図書館、広島市立図書館、東広島市立図書館の
資料検索ができます。
それぞれから資料を借りる手続きをする前に、まず広大に
資料がないか確認しましょう。



図書の新規購入依頼

• 図書館に所蔵していない図書の購入希望
のリクエストができます。

• 雑誌の購入はできません。

• 購入まで約1か月程度かかります。

• 年間で学部生は15冊、大学院生は25冊ま
で（金額制限もあります）
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新規購入依頼：
広大OPACから申込む

56

配置場所が「研究室」の資料を図書館に購入してほしい
ときは、「追加購入依頼」から手続きします。



新規購入依頼：
直接資料情報を入力する

57
直接入力をする場合は、すでに図書館にないかご確認ください。

※資料名・ISBNが必須です。



その他のサービス
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文献管理ツール

• EndNote Basic

• Mendeley

書誌情報やフルテキストPDFなどを

取り込み、一元管理し、参考文献リストを
出力できるツール。利用者登録が必要。
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https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/index.php?key=muishd8ql-575#_575
https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/index.php?key=mudd1vkpa-575#_575


ライティングセンターの紹介

ライティングセンターは、「文章を検討しなが
ら、わかりやすい文章を一緒に作っていく」場
所です。

• 論文のアウトラインを見てほしい

• 文章の論理構成を確認してほしい

• 自分の主張がきちんと伝わるか確認したい

など、お気軽にご利用ください。

https://www.hiroshima-u.ac.jp/wrc
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https://www.hiroshima-u.ac.jp/wrc
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質問があれば・・・
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• 各館カウンター

• Webレファレンス申込フォーム

※Teamsによるオンライン相談も受付ています！

• 中央図書館レファレンスサービス主担当
– TEL：082-424-5631

– Mail: tosho-fukyu-wrc@office.hiroshima-u.ac.jp

まで、お気軽におたずねください。

https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=298
mailto:tosho-fukyu-navi@office.hiroshima-u.ac.jp


アンケート

今後の講習会の参考にするため、

アンケートにご協力をお願いいたします。
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こちらのQRコードからアンケートフォームにアクセスしてください。

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdb1oFJT0I7_vKcUWNdxWiHiQyrGPHMj_-RJlR8qAa5WHa-mg/viewform

