
文献検索実習
- 図書館講習会 -

広島大学図書館 2022.5.11 1・2時限

※実習でオンラインデータベースを使用します。
PCの準備とWiFiへの接続をお願いします。

※WiFiは「HU-CUP10」に接続してください。
「eduroam」は学外ネットワーク扱いのためデー
タベースの利用ができませんので接続しないでくだ
さい。



本日の内容
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1.文献の種類

2.文献管理ツール
「EndNote basic」を使う

3.広大にない図書や論文の入手方法

4.中央図書館書庫案内



本日の資料のダウンロード
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図書館ウェブサイトからダウンロードできま
す。（講習会・調査相談＞図書館講習会）
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1.文献の種類



文献の種類：学術論文

• 絞り込んだテーマの研究成果
• 学術研究の分野では最も重要な
情報源

• 速報性にすぐれる
• 査読者による査読制度がある
• 学術雑誌に掲載される
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文献の種類：図書

• あるテーマの研究成果をまとめ
たもの

• ある程度の分量があり、深く、
総合的な論述

• 速報性は劣る
• 自然科学分野ではテキストや
ハンドブック類の出版が多い
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日本語論文を探すツール

CiNii Research

日本国内の論文、研究データ、研究プロジェクト情報

など検索可能

無料公開データベース
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図書館ホームページ > データベース ＞ データベース一覧

種類 ： 全般



・Web of Science
1900年以降の学術雑誌や重要刊行物の書誌データを

収録した総合学術データベース。
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・Scopus
査読済み文献の世界最大級の抄録・引用文献データベース。

ジャーナル、書籍、会議録を収録。

図書館ホームページ > データベース > データベース一覧

種類 ： 全般

英語論文を探すツール

https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=257
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論文情報の読み解き
論文を探す

T. Dohi and T. Uemura, “An adaptive 

mode control algorithm of a scalable 

intrusion tolerant architecture” Journal 
of Computer and System Sciences，vol. 

78, no. 6, pp. 1751-1774, 2012



T. Dohi and T. Uemura, “An adaptive 

mode control algorithm of a scalable 

intrusion tolerant architecture” Journal 
of Computer and System Sciences，vol. 

78, no. 6, pp. 1751-1774, 2012

10

著者名 論文名

雑誌名
巻号・ページ

出版年

論文情報の読み解き
論文を探す
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2.文献管理ツール
「EndNote basic」



EndNote basic ここが便利

• 無料で使える

• 日本語論文にも対応

• 学外からも使える

• 多くの文献データベースに対応

12
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文献の管理

読みたい文献データを集めて保存できる

文献の整理

集めた文献データを分かりやすくグループ化

様々な引用文献スタイルに変換して出力

文献リストとして出力

EndNote basicで何ができるか？



EndNote basic

必要な文献を
取り込み

✓ 大学生のレポートライティングに関する調査研究 II 
宮本 邦雄 , 柴崎 建 , 大平 晃久 , 富田 理恵
東海学院大学紀要 5, 143-150, 2012-03-31 
ピアコメントの産出・閲覧による大学生のレポートの改善の試み
鈴木 聡 , 鈴木 宏昭
情報処理学会論文誌 52(12), 3150-3158, 2011-12-15

✓ クリエイティブ・ライティング : 日本人大学生に英語で書くことの楽しさ
を教えるための優れた教授法
ギュンター ディルク
大学教育研究ジャーナル 9, 98-106, 2012-03
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http://ci.nii.ac.jp/naid/110009421652
http://ci.nii.ac.jp/naid/110008719874
http://ci.nii.ac.jp/naid/110008917308


EndNote basic

未読
調査
手法

実証
研究

宮本 邦雄 2012 大学生のレポートライティングに関する調査研
究 II 
東海学院大学紀要 5, 143-150

ギュンター ディルク 2012 クリエイティブ・ライティング : 日本人大学生に
英語で書くことの楽しさを教えるための優れた
教授法
大学教育研究ジャーナル 9, 98-106

グループごとに分類

15



EndNote

basic

宮本 邦雄 2012 大学生のレポートライティングに関する調査研
究 II 
東海学院大学紀要 5, 143-150

ギュンター ディルク 2012 クリエイティブ・ライティング : 日本人大学生に
英語で書くことの楽しさを教えるための優れた
教授法
大学教育研究ジャーナル 9, 98-106

宮本邦雄, 柴崎建, 大平晃久, 富田理恵. 大学生のレポートライ
ティングに関する調査研究 II. 東海学院大学紀要 2012, vol.5, 
p.143-150.
ギュンターディルク. クリエイティブ・ライティング : 日本人
大学生に英語で書くことの楽しさを教えるための優れた教授法.
大学教育研究ジャーナル. 2012, vol.9, pp.98-106

引用文献
リスト

書式を変換
して出力
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補足

※EndNoteの種類によってサービス内容が違います

• EndNote basic：

Webから無料で利用できる簡易版。ユーザ登録後、自宅からでも
アクセス可能。PDFファイル保存は2GBまでなどサービスに制限有
り
＃無料公開版と広島大学が契約しているWeb of Science付帯版があり。違
いは、引用文献リスト作成時に使えるスタイル数。
学内ネットワークからアクセスすると広大契約版となります。

• EndNote デスクトップ版：

自分のパソコンにダウンロードして使用するタイプ。

ダウンロードしたパソコンからのみ利用可能。使用可能な参考文献
のスタイルは7000種以上。 PDFファイルの自動DLなどサービス多
め。



今日の予定
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成検
討

アカウント登録①

CWYWプラグインの

インストール②

文献データの取込

Web of Science / CiNii Research③

Wordで

文献リストを作成④



① アカウント登録



2020

Web of Scienceアクセス先

①データベース

＞ データベース一覧

②種類

＞ 全般

データベース＞データベース一覧

あらかじめ学内ネット
ワークに接続してくだ
さい。
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1.学内のネットワーク(VPN接続可)よりデー
タベース“Web of Science”を開く。

2.「製品」→「EndNote」をクリックする。
※既にWeb of Scienceのアカウントをお持ちの場合は登録は不要です。

※Facebook,LinkedInのアカウントでもログインできます。



22

・メールアドレスは
フリーメールでもOK

・パスワードは8文字
以上で、英字・数
字・記号を各１文字
以上組み合わせて作
成します。

アカウント登録①



EndNote Basic トップページ



② CWYWプラグインの
インストール



CWYWプラグインのインストール②

1．引用文献リスト作成-CWYW（Cite While You
Write）プラグインをクリック

2．Windows版またはMac版のexeを任意の場所に
ダウンロードする



ダウンロードしたEndNotePlugins.exe
を実行
↓

インストール
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Next>をクリック



この画面が表示された場合：
NameとCompanyを入力（しなくても多分問題ない）Next>をクリック
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この画面が表示された場合：
DefaultのままでNexr>をクリック 29
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そのままNext>をクリック



Next>をクリック

31



そのままNext>をクリック
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しばらくこのままインストールが完了するまで待つ
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Finishをクリックして、インストール完了
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Wordファイルを開いて、「EndNote」タブが出てきたら成功！



文献データの取込



EndNote Basic トップページ
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フォルダ分け

タブごとにメニューあり

ここに文献情報が表示されます

EndNote Basic トップページ



実習①

Web of Science ＞ 基本検索
「Information Science」
と入力して 検索 をクリック

Web of Science からの取り込み③



Web of Science からの取り込み③

キーワードなどで検索
↓

必要な文献にチェックを入れる
↓

エクスポート
↓

「EndNote Online」をクリック



選択後、「エクスポート」



EndNote Basic トップページ
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CiNii Research からの取り込み：
ファイル

③

実習②
CiNii Research：論文・データを探す
＞論文 を選んで
「環境税」
と入力して 検索 をクリック
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CiNii Research からの取り込み：
ファイル

③



45

CiNii Research からの取り込み：
ファイル

③

取り込みしたい論文を詳細表示させたら、
「EndNoteに書き出し」
をクリック



CiNii Research からの取り込み：
ファイル

③

１．出力されたファイ
ルを開き、エクスポー
ト完了のメッセージが
表示されたらOKをク
リック

２．EndNoteを起動す
ると、該当の論文が取
り込まれているのを
確認できる



ダウンロードタブ内の
「レファレンスを取り
込み」をブックマーク
に登録（ブックマーク
ツールバーにドラッグ

＆ドロップ
＊FireFoxの例）
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CiNii Research からの取り込み:
Capture Reference Toolの設定

Microsoft Edge, Google Chrome, Safariでも可能。それぞれブックマーク
ツールバーにドラッグ＆ドロップ

③



1.取り込みしたい論文を
詳細表示させたら、
「レファレンスを取り込み」
をクリック
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CiNii Research からの取り込み
: Capture Reference Tool

③

２. レファレンスタイプは
「Journal Article」を選び
保存先が
「my.endnote.com」を確認
したら「保存先」をクリック
※取り込まれない情報があるの
で注意
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1.Wordを起動し
「EndNote」タブをクリック

2. 登録したメールアドレスとパスワードを入力して
「OK」

Wordで文献リストを作成④

実習③
Wordに文献情報を
書き出す
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1. 「Preferences」をクリック

2.「Application」タブをクリックし、
「EndNote online」を選択する。
最初に登録したメールアドレスとパスワードを入力して
「OK」

Wordで文献リストを作成④
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3.「Insert Citations」をクリック

1.「EndNote」 となっていることを確かめる

Wordで文献リストを作成④

2.書き出す位置にカーソルを合わせる
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論文に含まれる語を入力し
（例： information science）
「Find」をクリック

Wordで文献リストを作成④
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書き出したい論文を選択したら
「Insert」をクリック

Wordで文献リストを作成④
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Wordで文献リストを作成④



EndNoteへデータの
書き出し可能なデータベース

• Web of Science

• CiNii Research

• EBSCOhost

• Pubmed

• SciFindern

• 医中誌

など
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参考資料・ユーザーガイド

• 讃岐美智義著. 最新EndNote活用ガイド:デジタ
ル文献整理術 第7版. 克誠堂出版, 2018, p245

• ユーザーガイド：EndNote（Clarivate, 参照：
2021.7.19）

• EndNote online：よくある質問集（Clarivate, 
参照：2021.7.19）
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https://clarivate.com/webofsciencegroup/ja/learning/web-of-science_qrg/#v-tabs-4
https://support.clarivate.com/Endnote/s/article/000010480?language=ja
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3．広大にない図書や論文の
入手方法
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広島大学に利用できる図書がない場合は、学外から資料を取寄せ可能

<無料/定期的に届く(週１回)>

他大学図書館

広島市立図書館

広島県立図書館

広大図書館

東広島市立図書館

<有料/都度対応する>

※中央図書館受取りのみ
※中央図書館受取りのみ

図書の取寄せ
広大にない図書・論文の取寄せ

https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=248
https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=249
https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=16987
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広島大学に利用できる掲載雑誌がない場合は、

学外から論文のコピーを取寄せ可能

他大学図書館

広大図書館

<有料/都度対応する>

国立国会図書館

論文の取寄せ
広大にない図書・論文の取寄せ



取り寄せにかかる時間（目安）
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※新型コロナウイルスの影響により

通常より時間がかかることがあります。



図書の取り寄せについて
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図書の取寄せ
広大にない図書・論文の取寄せ

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

広島大学内に利用できる
資料はないだろうか？
（無料）

県内の公共図書館から
借りられないだろうか？
（無料）

持っている他機関から
借りられないだろうか？
（有料）
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図書の取寄せ ： 学内所蔵の確認
広大にない図書・論文の取寄せ

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

広大OPACで検索
→学内所蔵の確認が可能
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図書の取寄せ ： 他キャンパス（図書館）から

広大にない図書・論文の取寄せ

所属キャンパスとは違うキャンパスの

図書館所蔵であることを確認
「予約・取寄」ボタン

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認
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図書の取寄せ ： 他キャンパス（研究室）から

広大にない図書・論文の取寄せ

所属キャンパスとは違うキャンパスの

研究室所蔵であることを確認

「図書借用申込」
ボタン

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認



図書の取寄せ ： 県内公共図書館から
広大にない図書・論文の取寄せ

広島大学になかったら
→「公共図書館等」で検索

・広島県立図書館
・広島市立図書館
・東広島市立図書館
3館の蔵書検索が可能

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認
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図書の取り寄せ：
県内公共図書館から取り寄せる
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広島
県立図書館

広島
市立図書館

東広島
市立図書館

利用カード
必要
（郵送で申込可能）

不要 必要

受取場所
中央・西・霞・
東千田

中央図書館のみ 中央図書館のみ

冊数 10冊まで 5冊まで
図書・雑誌10冊まで
視聴覚資料3点

期間
連絡メール
到着日～21日間
・1回延長可

到着後2週間
・延長不可

1か月程度
・延長不可

申込
広島県立図書館
HPから

広島大学図書館
HPに専用フォーム

東広島市立
図書館HPから



図書の取り寄せ：
県内公共図書館から取り寄せる
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図書の取寄せ ： 他大学図書館等から
広大にない図書・論文の取寄せ

「図書借用申込」ボタンをクリック

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認
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図書の取寄せ ： 他大学図書館等から
広大にない図書・論文の取寄せ

現金 電子マネー

中央図書館 〇 Myple

西図書館 〇 ×

霞図書館 〇
クレジットカード等
キャッシュレス払い

東千田図書館 〇 ×

※利用可能時間は、資料到着メールに記載

※取り寄せ先によっては、銀行振込、切手払いなど別の支払い方法になることも

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認
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• 広島大学に利用できる、学修や研究のための図書がない場合

→ 購入リクエストが可能 ※雑誌は購入不可

広大にない図書・論文の取寄せ

利用者メニュー
「新規購入依頼」からログイン

購入リクエスト

・利用までの時間 ： 通常1か月程度

・年間一人当たりの冊数・金額 ： 上限あり

・本の種類、申込み理由によっては購入できない

場合あり。 詳細はこちら
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https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/index.php?action=pages_view_main&block_id=350&active_action=faq_view_main_init&question_id=1004#faq-1004


論文の取り寄せについて
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論文の取寄せ
広大にない図書・論文の取寄せ

広大OPACで検索
他機関の

所蔵を確認

<取寄せの可能な複写物＞

・雑誌論文

・図書の一部分のコピー

広島大学内に利用できる
資料はないだろうか？

持っている他機関から
必要な部分を
取寄せられるだろうか？
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論文の取寄せ ： 学内所蔵の確認
広大にない図書・論文の取寄せ

広大OPACで検索
他機関の

所蔵を確認

広大OPACで検索
→学内所蔵の確認が可能
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論文の取寄せ ： 他キャンパスから
広大にない図書・論文の取寄せ

所属キャンパスとは違うキャンパスの

所蔵であることを確認
「文献複写申込」

ボタン

広大OPACで検索
他機関の

所蔵を確認



広大OPACで検索
他機関の

所蔵を確認

論文の取寄せ ： 他大学図書館等から
広大にない図書・論文の取寄せ

「文献複写申込」ボタンをクリック
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論文の取寄せ ： 他大学図書館等から
広大にない図書・論文の取寄せ

現金 電子マネー

中央図書館 〇 Myple

西図書館 〇 ×

霞図書館 〇
クレジットカード等
キャッシュレス払い

東千田図書館 〇 ×

利用可能時間は、資料到着メールに記載

広大OPACで検索
他機関の

所蔵を確認

コピー代（1枚20円～70円）＋送料
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申込時の注意点
（借用・複写共通）

78

• 申込は1冊/１文献ずつ行ってください。

× 上・下巻をまとめて１度に申込む

× 同じ雑誌の別の論文を１度に申込む

• 申込した依頼の取消は原則できません。

※ただし、申込直後であれば「利用状況・貸出
更新」から取消ができる場合があります。
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４．中央図書館書庫案内
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学修施設

BIBLAグループ・スペース

閲覧室 グループ閲覧室

閲覧個室

新型コロナウイルス感染対策のため、一部の施設は通常とは異
なる利用をお願いしています。
最新情報は図書館ウェブサイトを確認してください。



広島大学 中央図書館マップ

B2F

出入口
(1か所です)

3F

2F

小展
示

自動
書庫
出庫
口

ライティングセンター

小展示

La la la Cafe

貸出カウンター

BIBLA

自動書庫

書庫

グループ閲覧室

閲覧個室

特色あるコレクション

貴重書庫は、図書館職員し
か入ることができません。

貴重資料

地下１階は、図書館職員が働いて
いる事務スペースと貴重な資料が
置いてある貴重書庫などがありま
す。

1F

１階はカウンターや最近
の雑誌、辞書類が置いて
あります。しゃべりなが
ら学習できる部屋や大き
な机などもあり、多くの
学習スペースがあります。
そのほか、展示会場や
ホール、ライティングセ
ンターなどの施設もあり
ます。

２階は、日本語や外国語
で書かれた図書が置かれ
ています。教科書や平和
学など、特色あるコレク
ションもあります。
壁際には一人静かに学習
できる個室やグループで
学習できるグループ閲覧
室があります。

３階は、日本語や
外国語で書かれた
去年より前の雑誌
が置いてあります。
壁際には２階と同
じく学習スペース
があります。

地下２階は書庫で
す。たくさんの本
や雑誌が置いてあ
ります。
書庫は、広大の学
生や教職員しか入
ることができませ
ん。

QRコードを読み取ると詳しい説明ページが開きます。
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借りた本の又貸し、学生証を他の人に貸す等した際に延滞罰則やその他の問題が起きた

場合、貸出名義人が全ての責任を負うことになります。

友人間でのトラブルの元になることもありますので絶対にやめましょう。

図書館内で図書を利用された後、間違えてすでに貸出処理を済ませている図書を棚に

戻してしまう方がいます。

そうした図書はずっと返却処理がされずに貸出になったままとなります。

しかし、本人は図書が手元に無いので、「返却したはずだ」と勘違いしているケースが

よくあります。借りた図書は把握しておくようにしましょう。

「借りた図書を、雨に濡らしてしまった。」「飲み物をこぼして汚してしまった。」

などの場合は、状態によっては弁償となります。

くれぐれも気を付けて利用してください。

利用中に貼った付箋等は、必ず返却前に全て取り除いてください。

図書への書き込みは厳禁です！！

皆で使うものですので大切に使いましょう。

館内で閲覧した図書や雑誌は、必ず元あった場所へ戻してください。

全く違う場所へ放置すると、本が行方不明になるばかりか、他に利用

されたい方に大変な迷惑となりますので、絶対にやめてください。

図書館利用に際しての

注意とマナー

以上の事に気を付けて、どんどん図書館を活用してください

注意

マナー

貸出期限の延長更新は2回までです。

図書の占有を防ぐ理由から、カウンターで返却し、その場ですぐの再貸出はできません。

また同じ本を借りたい場合は、棚に図書が戻る翌日以降に借りに来てください。
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借りた本の又貸し、学生証を他の人に貸す等した際に延滞罰則やその他の問題が起きた

場合、貸出名義人が全ての責任を負うことになります。

友人間でのトラブルの元になることもありますので絶対にやめましょう。

図書館内で図書を利用された後、間違えてすでに貸出処理を済ませている図書を棚に

戻してしまう方がいます。

そうした図書はずっと返却処理がされずに貸出になったままとなります。

しかし、本人は図書が手元に無いので、「返却したはずだ」と勘違いしているケースが

よくあります。借りた図書は把握しておくようにしましょう。

「借りた図書を、雨に濡らしてしまった。」「飲み物をこぼして汚してしまった。」

などの場合は、状態によっては弁償となります。

くれぐれも気を付けて利用してください。

利用中に貼った付箋等は、必ず返却前に全て取り除いてください。

図書への書き込みは厳禁です！！

皆で使うものですので大切に使いましょう。

館内で閲覧した図書や雑誌は、必ず元あった場所へ戻してください。

全く違う場所へ放置すると、本が行方不明になるばかりか、他に利用

されたい方に大変な迷惑となりますので、絶対にやめてください。

図書館利用に際しての

注意とマナー

以上の事に気を付けて、どんどん図書館を活用してください

注意

マナー

貸出期限の延長更新は2回までです。

図書の占有を防ぐ理由から、カウンターで返却し、その場ですぐの再貸出はできません。

また同じ本を借りたい場合は、棚に図書が戻る翌日以降に借りに来てください。



質問があれば・・・

• 中央図書カウンターに来ていただくか、

• 図書学術情報普及グループ

– TEL：082-424-5631

– Mail: tosho-fukyu-wrc@office.hiroshima-
u.ac.jp

まで、お気軽におたずねください。
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mailto:tosho-fukyu-navi@office.hiroshima-u.ac.jp


アンケート

今後の講習会の参考にするため、

アンケートにご協力をお願いいたします。

85

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdLNiEqXcJtUilDoCslKKaMg9gQaBkA3irKsKFCGmIMkoT5Pw/viewform

