
広島大学図書館 2022.6.15 1・2時限

文献検索実習
- 図書館講習会 -

今日はパソコンを使った実習をします

WiFi 「HU-CUP10」に

接続してください

「eduroam」ではご紹介する

データベースは利用できません

必ず、 WiFi 「HU-CUP10」！

設定完了後は

広島大学図書館HPにアクセスしてください



本日の内容

3

1

2

3

付録 ： 図書館利用に際しての注意とマナー

日本経済新聞データベース

「日経テレコン21」

中央図書館館内見学

広島大学にない図書や論文を取り寄せる方法



本日の資料のダウンロード
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図書館ホームページで公開

図書館ホームページ > 講習会・調査相談 > 図書館講習会



日本経済新聞データベース

「日経テレコン21」

1



日経テレコン21

・日本経済新聞 新聞記事データベース

・ 3

・収録期間

日本経済新聞 朝夕刊

・見出＋一部記事抄録 1975年4月～

・全文 1981年10月～

※媒体によって収録範囲が異なる
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同時アクセス数
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日経テレコン21

日経テレコン「新聞の収録内容 収録期間」より
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図書館ホームページ > データベース >データベース一覧

種類 ： 新聞記事

アクセス
日経テレコン21

①データベース
＞データベース一覧

②種類
＞新聞記事

https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=257
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記事検索
日経テレコン21

検索画面 検索結果 ログアウト

①記事検索 ②キーワード入力

検索に料金は
かかりません
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記事検索
日経テレコン21

見出し「OK」
→ 検索結果一覧表示

検索画面 検索結果 ログアウト
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記事検索
日経テレコン21

本文「OK」
→ 本文表示

検索画面 検索結果 ログアウト
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PDFで紙面イメージを
閲覧できる

下にスクロールすると
関連記事・企業情報へ
リンクがあることも

記事検索
日経テレコン21

検索画面 検索結果 ログアウト
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検索画面 検索結果 ログアウト

分類・主題語で絞り込み

期間の指定
※基本設定は過去1年分

媒体の指定

記事検索 ： 結果の絞り込み
日経テレコン21



• 個人が、閲覧や必要な範囲をプリントアウト

することが可能

• 論文等に使用する際は、

「引用」の範囲内とし引用表記が必要

超える場合には、必ず日本経済新聞社に確認してください
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利用上の注意



【参考】引用するには？

1. 自分の文章と引用する文章を明確に区別
自分の文章が「主」です。引用する文章は適切な分量にし、わかるように「」等で

くくります。

２.出典を明示する（以下は書き方例）
例） 著者（わかる場合）「記事タイトル」『新聞名』、発行日、 朝夕刊、面名、

ページ（日経テレコン21 閲覧日：●年●月●日）
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利用上の注意
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課題1

① 「円安」「指し値オペ」「仮想通貨」または興味のある言葉で

記事検索をしましょう

② 気になった記事を１つ選んで出典明示の書き方例に合わせ、

記入してみましょう

【出典明示書き方例】

著者（わかる場合）「記事タイトル」『新聞名』、発行日、 朝夕刊、

面名、ページ（日経テレコン21 閲覧日：●年●月●日）
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記事検索
日経テレコン21

検索画面 検索結果 ログアウト

連載記事まとめ読み

連載記事、特集記事の場合、アイコン 表示。

同じ記事、特集記事をめとめて閲覧可能。
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記事検索 ： ナビ型記事検索
日経テレコン21

検索画面 検索結果 ログアウト
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日経テレコン21：ニュース

ジャンル別の最新ニュースを読むことが可能
（日経速報ニュース、日経WHO’S WHO人事異動情報、プレスリリース）
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日経テレコン21：きょうの新聞

日経各紙に掲載された記事を、掲載日付順に閲覧可
直近7日分
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日経テレコン21

新聞記事以外も収録

データ
＆

ランキング
人事検索企業検索
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企業検索
日経テレコン21

日本経済新聞社が、取材・調査等を通じて収集した、最新企業データ

・全国約2万2千社の詳細な情報
・データ更新頻度

社名、会社概要 ： 毎日
その他のデータ ： （国内上場会社） 決算月の5か月後

（非上場会社） 入手次第

日経会社プロフィル

企業決算

・上場企業、ジャスダックの一般事業会社約3,600社
・主要貸借対照表、損益計算書、キャッシュフロー計算書など最新3期分収録
・データ更新頻度

原則決算発表日の翌日
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企業検索
日経テレコン21

検索画面 検索結果 ログアウト

①企業検索 ②キーワード入力
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企業検索
日経テレコン21

見出し「OK」
→ 検索結果一覧表示

検索画面 検索結果 ログアウト
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企業名＋住所

企業検索
日経テレコン21

検索画面 検索結果 ログアウト

企業名＋住所

①「企業名、住所表示」から
詳細表示したいデータを選択
→各データの左側☑ボックスに✓

②本文表示

企業名

企業情報③詳細表示
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課題2

自分が知っている、または興味がある会社を

検索して、以下の情報を記入してください。

会社名：

設立年月日：

資本金：
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人事検索
日経テレコン21

日本経済新聞社が、取材・調査等を通じて収集した、人事データ

・約30万件
・データ更新頻度

現職名・就任日 ： 毎日（土・日・祝日除く）
その他のデータ ： 年1回調査

日経WHO’S WHO

日経WHO’S WHO 人事異動情報

・企業ごと、発令日ごとに「人事異動」と「機構改革」のジャンルでまとめた
・直近７日分を提供
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記事検索

企業検索

人事検索

横断検索
日経テレコン21

ホーム画面の検索窓から
まとめて検索可能
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データ ＆ ランキング
日経テレコン21
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• 調査・ランキング
日経各紙などに掲載された調査、ランキング記事からビジネス関連の

注目記事をピックアップ

• マクロ経済統計
GDPや為替相場、国際収支といったマクロ経済の指標を表で提供

• 地域経済・都市データ
日本全国の市町村の人口、面積、財政などのデータ、地域の特性や自治体の

施策などに関する解説

• POSランキング
全国のスーパーマーケット店頭で販売されている売上実績を集計した

POS情報

データ ＆ ランキング ： メニュー
日経テレコン21
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検索画面 検索結果 ログアウト

利用終了後、必ず「ログアウト」！

3

一度に利用できる人数 3人まで！

ログアウトしないと次の方が使えません！

同時アクセス数

ログアウト
日経テレコン21



紹介：その他の新聞データベース
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• 朝日新聞クロスサーチ

創刊号からの朝日新聞記事データベース

• ヨミダス歴史館

創刊号からの読売新聞記事データベース

• 毎索

創刊号から現在までの毎日新聞記事データベース

• 中国新聞PLUS日経テレコン21

1996から現在までの中国新聞記事データベース

同時アクセス数 ： 1

図書館ホームページ > データベース >データベース一覧

種類 ： 新聞記事

同時アクセス数 ： 1

同時アクセス数 ： 2

同時アクセス数 ： 2

https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=257


広島大学にない

図書や論文を取寄せる方法

2
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広島大学に利用できる図書がない場合は、学外から資料を取寄せ可能

<無料/定期的に届く(週１回)>

他大学図書館

広島市立図書館

広島県立図書館

広大図書館

東広島市立図書館

<有料/都度対応する>

※中央図書館受取りのみ
※中央図書館受取りのみ

図書の取寄せ
広大にない図書・論文の取寄せ

https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=248
https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=249
https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=16987


42

広島大学に利用できる掲載雑誌がない場合は、

学外から論文のコピーを取寄せ可能

他大学図書館

広大図書館

<有料/都度対応する>

国立国会図書館

論文の取寄せ
広大にない図書・論文の取寄せ



※新型コロナウイルスの影響により通常より時間がかかることがあります。

取寄せにかかる時間（目安）
広大にない図書・論文の取寄せ



図書の取り寄せについて



図書の取寄せ
広大にない図書・論文の取寄せ

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

広島大学内に利用できる
資料はないだろうか？
（無料）

県内の公共図書館から
借りられないだろうか？
（無料）

持っている他機関から
借りられないだろうか？
（有料）



図書の取寄せ ： 学内所蔵の確認
広大にない図書・論文の取寄せ

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

広大OPACで検索
→学内所蔵の確認が可能



図書の取寄せ ： 他キャンパス（図書館）から

広大にない図書・論文の取寄せ

所属キャンパスとは違うキャンパスの

図書館所蔵であることを確認
「予約・取寄」ボタン

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認



図書の取寄せ ： 他キャンパス（研究室）から

広大にない図書・論文の取寄せ

所属キャンパスとは違うキャンパスの

研究室所蔵であることを確認

「図書借用申込」
ボタン

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

注意
研究用の資料のため、必ずしも利用できるとは
限らない



図書の取寄せ ： 県内公共図書館から
広大にない図書・論文の取寄せ

広島大学になかったら
→「公共図書館等」で検索

・広島県立図書館
・広島市立図書館
・東広島市立図書館
3館の蔵書検索が可能

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認



図書の取寄せ ： 県内公共図書館から

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

検索結果は、サイト別に表示
左側の「サイト別検索結果」を
見て、確認したいところを
クリックしましょう

広大にない図書の取寄せ
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図書の取寄せ ： 県内公共図書館から
広大にない図書・論文の取寄せ

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認



図書の取寄せ ： 他大学図書館等から
広大にない図書・論文の取寄せ

広島大学にも、県内公共図書館にもなかったら
→「大学所蔵」で検索

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認



図書の取寄せ ： 他大学図書館等から
広大にない図書・論文の取寄せ

「図書借用申込」ボタンをクリッ
ク

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認



図書の取寄せ ： 他大学図書館等から
広大にない図書・論文の取寄せ

・担当者が依頼する相手館を選択

（料金、サービス状況など）

・借受館や資料状態によって、利用条件があることも

・「広島大学図書館内のみの利用」

・「複写不可」等

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認



図書の取寄せ ： 他大学図書館等から
広大にない図書・論文の取寄せ

現金 電子マネー

中央図書館 〇 Myple

西図書館 〇 ×

霞図書館 〇
クレジットカード等
キャッシュレス払い

東千田図書館 〇 ×

※利用可能時間は、資料到着メールに記載

※取り寄せ先によっては、銀行振込、切手払いなど別の支払い方法になることも

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認



• 広島大学に利用できる、学修や研究のための図書がない場合

→ 購入リクエストが可能 ※雑誌は購入不可

広大にない図書・論文の取寄せ

利用者メニュー
「新規購入依頼」からログイン

購入リクエスト

・利用までの時間 ： 通常1か月程度

・年間一人当たりの冊数・金額 ： 上限あり

・本の種類、申込み理由によっては購入できない

場合あり。 詳細はこちら

https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/index.php?action=pages_view_main&block_id=350&active_action=faq_view_main_init&question_id=1004#faq-1004
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以下の図書を入手したい。適切な入手方法を選択してください。
※広島県立図書館、東広島市立図書館の利用証は取得済みとします。

① 『将棋の歴史』 増川宏一著、平凡社 2013.2 平凡社新書

（ ）広島大学図書館で借りる

（ ）公共図書館（広島県立・広島市立・東広島市立図書館）から取寄せる

（ ）他大学図書館・国立国会図書館他から取寄せる

（ ）広島大学図書館に新規購入依頼をする

② 『満天の蒼い森: 若き日の宮沢賢治』菅原千恵子著、角川書店 1997.4

（ ）広島大学図書館で借りる

（ ）公共図書館（広島県立・広島市立・東広島市立図書館）から取寄せる

（ ）他大学図書館・国立国会図書館他から取寄せる

（ ）広島大学図書館に新規購入依頼をする

課題3



論文の取り寄せについて
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広島大学に利用できる掲載雑誌がない場合は、

学外から論文のコピーを取寄せ可能

他大学図書館

広大図書館

<有料/都度対応する>

国立国会図書館

論文の取寄せ
広大にない図書・論文の取寄せ



論文の取寄せ
広大にない図書・論文の取寄せ

広大OPACで検索
他機関の

所蔵を確認

<取寄せの可能な複写物＞

・雑誌論文

・図書の一部分のコピー

広島大学内に利用できる
資料はないだろうか？

持っている他機関から
必要な部分を
取寄せられるだろうか？



論文の取寄せ ： 学内所蔵の確認
広大にない図書・論文の取寄せ

広大OPACで検索
他機関の

所蔵を確認

広大OPACで検索
→学内所蔵の確認が可能



論文の取寄せ ： 他キャンパスから
広大にない図書・論文の取寄せ

所属キャンパスとは違うキャンパスの

所蔵であることを確認
「文献複写申込申込」

ボタン

広大OPACで検索
他機関の

所蔵を確認



論文の取寄せ ： 他大学図書館等から
広大にない図書・論文の取寄せ

広島大学になかったら
→「大学所蔵」で検索

広大OPACで検索
他機関の

所蔵を確認



論文の取寄せ ： 他大学図書館等から
広大にない図書・論文の取寄せ

「文献複写申込」ボタンをクリック

広大OPACで検索
他機関の

所蔵を確認



論文の取寄せ ： 他大学図書館等から
論文を探す

現金 電子マネー

中央図書館 〇 Myple

西図書館 〇 ×

霞図書館 〇
クレジットカード等
キャッシュレス払い

東千田図書館 〇 ×

利用可能時間は、資料到着メールに記載

コピー代（1枚20円～70円）＋送料

広大OPACで検索
他機関の

所蔵を確認



• 申込は1冊/１文献ずつ
× 上・下巻をまとめて１度に申込む

× 同じ雑誌の別の論文を１度に申込む

• 申込した依頼の取消は原則できません。

※ただし、申込直後であれば

「利用状況・貸出更新」から取消ができる場合があります。

申込時の注意点
広大にない図書・論文の取寄せ



中央図書館館内見学3
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学修施設

BIBLAグループ・スペース

閲覧室 グループ閲覧室

閲覧個室

新型コロナウイルス感染対策のため、一部の施設は通常とは異なる利用を
お願いしています。
最新情報は図書館ウェブサイトを確認してください。



広島大学 中央図書館マップ QRコードを読み取ると詳しい説明ページが開きます。

＜配架資料＞
・今年発行された巻号の雑誌
・辞書、視聴覚資料

カウンター、自動貸出機、個室の鍵
貸出機、書庫への入り口のほか

メディアセンターのプリンター
ライティングセンター、カフェなどの
施設もあります。

＜配架資料＞
・図書（大型図書、小型図書含む）
・教科書や平和学などのコレクション

一人用の個室、グループで学習できる
グループ閲覧室があります。

BIBLA

カウンター

LaLaLa cafe

小展示

グループ閲覧室

特色あるコレクション

閲覧個室

1F

2F

自動書庫



貴重書庫は、図書館職員しか
入ることができません。

地下１階は…
・図書館職員が働く
事務スペース
・貴重書庫など
があります。

＜配架資料＞
・昨年以前に発行された雑誌
・大学等で発行した雑誌（紀要）

２階と同じく閲覧個室、
グループ閲覧室があります。

3F

書庫
本や雑誌を配架

書庫は、広大の学生や教職員
のみ入ることができます。

B2F 書庫

広島大学 中央図書館マップ QRコードを読み取ると詳しい説明ページが開きます。
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借りた本の又貸し、学生証を他の人に貸す等した際に延滞罰則やその他の問題が起きた

場合、貸出名義人が全ての責任を負うことになります。

友人間でのトラブルの元になることもありますので絶対にやめましょう。

図書館内で図書を利用された後、間違えてすでに貸出処理を済ませている図書を棚に

戻してしまう方がいます。

そうした図書はずっと返却処理がされずに貸出になったままとなります。

しかし、本人は図書が手元に無いので、「返却したはずだ」と勘違いしているケースが

よくあります。借りた図書は把握しておくようにしましょう。

「借りた図書を、雨に濡らしてしまった。」「飲み物をこぼして汚してしまった。」

などの場合は、状態によっては弁償となります。

くれぐれも気を付けて利用してください。

利用中に貼った付箋等は、必ず返却前に全て取り除いてください。

図書への書き込みは厳禁です！！

皆で使うものですので大切に使いましょう。

館内で閲覧した図書や雑誌は、必ず元あった場所へ戻してください。

全く違う場所へ放置すると、本が行方不明になるばかりか、他に利用

されたい方に大変な迷惑となりますので、絶対にやめてください。

図書館利用に際しての

注意とマナー

以上の事に気を付けて、どんどん図書館を活用してください

注意

マナー

貸出期限の延長更新は2回までです。

図書の占有を防ぐ理由から、カウンターで返却し、その場ですぐの再貸出はできません。

また同じ本を借りたい場合は、棚に図書が戻る翌日以降に借りに来てください。
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借りた本の又貸し、学生証を他の人に貸す等した際に延滞罰則やその他の問題が起きた

場合、貸出名義人が全ての責任を負うことになります。

友人間でのトラブルの元になることもありますので絶対にやめましょう。

図書館内で図書を利用された後、間違えてすでに貸出処理を済ませている図書を棚に

戻してしまう方がいます。

そうした図書はずっと返却処理がされずに貸出になったままとなります。

しかし、本人は図書が手元に無いので、「返却したはずだ」と勘違いしているケースが

よくあります。借りた図書は把握しておくようにしましょう。

「借りた図書を、雨に濡らしてしまった。」「飲み物をこぼして汚してしまった。」

などの場合は、状態によっては弁償となります。

くれぐれも気を付けて利用してください。

利用中に貼った付箋等は、必ず返却前に全て取り除いてください。

図書への書き込みは厳禁です！！

皆で使うものですので大切に使いましょう。

館内で閲覧した図書や雑誌は、必ず元あった場所へ戻してください。

全く違う場所へ放置すると、本が行方不明になるばかりか、他に利用

されたい方に大変な迷惑となりますので、絶対にやめてください。

図書館利用に際しての

注意とマナー

以上の事に気を付けて、どんどん図書館を活用してください

注意

マナー

貸出期限の延長更新は2回までです。

図書の占有を防ぐ理由から、カウンターで返却し、その場ですぐの再貸出はできません。

また同じ本を借りたい場合は、棚に図書が戻る翌日以降に借りに来てください。



質問があれば・・・

• 中央図書カウンター

• 図書学術情報普及グループ

– TEL：082-424-5631

– Mail: tosho-fukyu-wrc@office.hiroshima-u.ac.jp

お気軽におたずねください。
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mailto:tosho-fukyu-navi@office.hiroshima-u.ac.jp


アンケート

今後の講習会の参考にするため、

アンケートにご協力をお願いいたします。
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https://docs.google.com/forms/d/1ZGDsPtayjtajm1pRgSGd5bk09_c9679gn1T_BqocltE/edit

