
広島大学図書館 2025.5.21 1・2時限

文献検索実習
- 図書館講習会 -

今日はパソコンを使った実習をします

PCを立ち上げて

WiFi 「HU-CUP」に接続、

広島大学図書館HP>図書館講習会
を開いてください。

(今日の資料を確認しておいてください)

「eduroam」ではご紹介するデータ
ベースは利用できません



本日の資料のダウンロード

図書館ホームページで公開

図書館ホームページ > 講習会・調査相談 > 図書館講習会
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本日の内容

1

3

付録 ： 図書館利用に際しての注意とマナー

広島大学所蔵資料の利用
(図書・雑誌の検索)

中央図書館書庫見学

データベースの利用
(Naxos Music Library、Naxos Video Library、etc.)

2
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広島大学所蔵資料の利用1
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1-1．情報源の種類

5

1．広島大学所蔵資料の利用

論文(e-ジャーナル)
・速報性に優れる
・査読による信頼性がある

データベース
・データ分析に利用可能
・利用者の統計力が必要

図書
・総合的な記述となる
・ペースはやや遅め

辞書・百科事典
・端的に情報を収集できる
・詳しく検索はできない



図書
• あるテーマの研究成果をまとめたもの

• ある程度の分量があり、深く、総合的な論述

• 速報性は劣る

• テキストやハンドブック類の出版も多い

• 中央図書館2階に所蔵

6

1-1．情報源の種類

論文
（e-ジャーナル）

• 絞り込んだテーマの研究成果

• 学術研究の分野では最も重要な情報源

• 学術雑誌に掲載される

• 速報性にすぐれ、査読制度がある

• 中央図書館1階、3階、地下2階に所蔵

• ネットで閲覧できるものも多い

1．広島大学所蔵資料の利用
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1-１．情報源の種類

データベース
• 利用状況等をデータとして整理したもの

• アクセス権を有していたら容易に利用可能

• 数値を扱う際、統計のノウハウが必要

• 原則的にネットで閲覧する

辞書・百科事典 • 特定のトピックを体系的に整理したもの

• キーワードをすぐに調べられるが、端的

• キーワードの階層関係を知っておくと便利

• 中央図書館1階に所蔵

• ネットで閲覧できるものある

1．広島大学所蔵資料の利用
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広大所蔵を確認
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

広島大学内に利用できる
資料はないだろうか？
（無料）

県内の公共図書館から
借りられないだろうか？
（無料）

持っている他機関から
借りられないだろうか？
（有料）

1-2.図書の利用

図書(本)を入手する方法は、基本的に3段階！

9
今日は主にここまでを扱います

1．広島大学所蔵資料の利用



OPAC蔵書検索から検索します。

＜手順＞
1. 検索窓にキーワードを入力して検索
2. 検索結果一覧から求める資料を選択
3. 配置場所を確認 → 図書、雑誌を利用

1-2.図書の利用：広大所蔵資料
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広大所蔵を確認
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

英語教育の基礎知識

1．広島大学所蔵資料の利用



検索結果が多すぎる場合…
• 「絞り込み検索」や、「詳細検索」機能を使うと便利です。

検索結果から条件を選択して絞り込む

最初から詳しい
条件を指定して
検索する

11

英語教育の基礎知識



図書そのものの情報
（書名、著者名、出版年・・・）

学内のどこに
あるのか？
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詳細画面：案内文やマップなど
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状態が「研究室」の資料の場合

1-2.図書の利用：広大所蔵資料

14

資料が所蔵されている研究室
へのリンクが表示されるため、
ご自身で研究室を訪問のうえ
お問合せ下さい。

1．広島大学所蔵資料の利用



所蔵キャンパスが「東広島」でない資料の場合

1-2.図書の利用：広大所蔵資料

15

右側「予約・取り寄せ」ボタンに
て、霞図書館から資料を中央
図書館へ取寄せることが可能
(図書の取寄せは無料)

1．広島大学所蔵資料の利用



所蔵キャンパスが「東広島」でなく、状態が「研究室」
の場合

1-2.図書の利用：広大所蔵資料

16

書誌詳細ページ右上「資料を
取り寄せる」から取り寄せが可
能です(図書の取寄せは無料)

1．広島大学所蔵資料の利用



まとめ：どこにあり、どうやって入手可能かの確認を！

1-2.図書の利用：広大所蔵資料
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図書館にある
図書館にない

＝研究室や講座図書室等

東広島キャンパスにある
配置場所を確認のうえ、
図書館で資料を入手
※開閉間時間に注意！

配置場所をクリックし、

場所、開室時間をチェッ
クして訪問
※開閉間時間に注意！

東広島キャンパスにない
＝霞・東千田キャンパス

 から取り寄せ

書誌詳細画面で「予約・
取寄」をクリックして入手

書誌詳細ページ右上「資
料を取り寄せる」から取
り寄せ

1．広島大学所蔵資料の利用



広島大学に利用できる図書がない場合は、学外から資料を取寄せ可能

<無料/定期的に届く(週１回)>

他大学図書館

広島市立図書館

広島県立図書館

広大図書館

東広島市立図書館

<有料/都度対応する>

※1-3で紹介

※中央図書館受取りのみ
※中央図書館受取りのみ

1-2.図書の利用：公共図書館の場合

1-1.

広大OPACで検索

1-2.

県内の公共図書館の

所蔵を確認

1-3.

他機関の

所蔵を確認
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1．広島大学所蔵資料の利用

https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=248
https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=249
https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=16987


広島大学になかったら
→「公共図書館」で検索

・広島県立図書館
・広島市立図書館
・東広島市立図書館
3館の蔵書検索が可能

1-2.図書の利用：公共図書館の場合

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

19

1．広島大学所蔵資料の利用



検索結果は、サイト別に表示
左側の「サイト別検索結果」を
見て、確認したいところを
クリックしましょう

1-2.図書の利用：公共図書館の場合
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クリックすると各公共図書館
HPへジャンプします

(貸出中かを確認可能)

1．広島大学所蔵資料の利用



取寄せの方法は各図書館で手順が異なります
詳細は…利用案内→学内の方→各種案内へ

1-2.図書の利用：公共図書館の場合
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1．広島大学所蔵資料の利用



広島

県立図書館

広島

市立図書館

東広島

市立図書館

利用カード

必要

(電子申請・郵送でも

可能)

不要 必要

受取場所
中央・西・霞・

東千田
中央図書館のみ 中央図書館のみ

冊数 10冊まで 5冊まで
図書・雑誌10冊まで

視聴覚資料3点

期間

連絡メール

到着日～21日間

・1回延長可

到着後2週間

・延長不可

1か月程度

・延長不可

申込
広島県立図書館

HPから

広島大学図書館

HPに専用フォーム

東広島市立図書館

HPから

1-2.図書の利用：公共図書館の場合
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1．広島大学所蔵資料の利用



広島大学に利用できる図書がない場合は、学外から資料を取寄せ可能

他大学図書館

広島市立図書館

広島県立図書館

広大図書館

東広島市立図書館

<有料/都度対応する>

※中央図書館受取りのみ
※中央図書館受取りのみ

1-2.図書の利用：他機関の場合

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認
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<無料/定期的に届く(週１回)>

※1-2で紹介済

1．広島大学所蔵資料の利用

https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=248
https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=249
https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=16987


広島大学にも、県内公共図書館にもなかったら
→「他大学所蔵」で検索

1-2.図書の利用：他機関の場合

広大OPACで検索
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認
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1．広島大学所蔵資料の利用



「図書借用申込」ボタンを
クリック

※職員が確認の上、学内所蔵を確認した場合は謝絶(キャンセル)となります。

何か気になることがありましたら図書館にもご相談ください。

1-2.図書の利用：他機関の場合
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1．広島大学所蔵資料の利用



所要時間：平均7～１４日間くらい

費用：往復の郵送料

※依頼館次第で「館内利用」となります(その旨は確認します)。

※経費の支払い方法は「現金(釣銭無)」「クレジット」「電子マネー」など

※ただし、生協電子マネーMYpleは使用できません。
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1-2.図書の利用：他機関の場合

1．広島大学所蔵資料の利用



資料取寄せの詳細は…利用案内→学内の方→各種案内へ

1-2.図書の利用：他機関の場合
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1．広島大学所蔵資料の利用



広大所蔵を確認
県内の公共図書館の

所蔵を確認

他機関の

所蔵を確認

広島大学内に利用できる
資料はないだろうか？
（無料）

県内の公共図書館から
借りられないだろうか？
（無料）

持っている他機関から
借りられないだろうか？
（有料）

1-2．図書の利用：まとめ

図書(本)を入手する方法は、基本的に3段階！
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1．広島大学所蔵資料の利用



以下の図書を入手したい。

適切な入手方法を選択してください。

1. 『将棋の歴史』増川宏一著. 平凡社, 2013.2

2. 『満天の蒼い森 : 若き日の宮沢賢治』菅原千恵子著. 角

川書店, 1997.4

課題1

29
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CiNii Reserch

経由で本文を入手
学内所蔵を確認

所蔵している

他機関に複写依頼

インターネット上で直接DL
できないだろうか？
（無料）

論文が掲載されている雑
誌は所蔵されてないだろ
うか？（無料）

なければ、学外の図書館
にコピーを依頼
(有料)

図書同様、論文を入手する方法も基本的に3段階！

※論文とは？…雑誌などに公表される記事の一つ

※雑誌とは？…定期的に発刊される「逐次刊行物」(『文藝春秋』など)

1-3．論文の利用

31今日は主にここまでを扱います

1．広島大学所蔵資料の利用



CiNii Researchとは？

日本国内の論文、研究データ、研究プロジェクト情報

など検索可能

無料公開データベース

1-3.論文の利用：CiNii Research
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CiNii Reserch

経由で本文を入手
学内所蔵を確認

所蔵している

他機関に複写依頼

1．広島大学所蔵資料の利用



広島大学図書館HP

→検索タブ「CiNii Research」へ

切り替えて検索

1-3.論文の利用：CiNii Research
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テキストを入れずに「検索」を押すと
CiNii Researchトップページへ遷移します

1．広島大学所蔵資料の利用



＜フリーワード検索＞
収録データのどこかに「キーワード」が
含まれているデータを検索

1-3.論文の利用：CiNii Research
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経済思想

＜詳細検索＞
出版時期、著者名などを細かく指定して検
索

1．広島大学所蔵資料の利用



＜検索結果の件数＞

データ種別ごとに件数

結果を表示

本文リンクのある文献だ
けに絞り込み可能

1-3.論文の利用：CiNii Research
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青文字をクリックすることで

書誌詳細ページへ

1．広島大学所蔵資料の利用



各データの下にアイコンあり

→論文本文へのナビゲート

1-3.論文の利用：CiNii Research

※機関リポジトリ…各大学が作る研究成果データベース

※DOI…リンク切れの起きない特殊なURL

(いずれの場合も、ほぼ確実に論文にアクセス可能なサイトにつながる)
36

1．広島大学所蔵資料の利用



<各論題下部にあるアイコン>

→論文データへアクセスできるリンクが含ま

れている場合もある(ない場合もある)！

まずはクリックして確認をしましょう。

学内所蔵を確認
所蔵している

他機関に複写依頼

CiNii Researchで

本文ファイルを入手

1-3.論文の利用：CiNii Research
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1．広島大学所蔵資料の利用



学内所蔵を確認
所蔵している

他機関に複写依頼

CiNii Researchで

本文ファイルを入手

1-3.論文の利用：CiNii Research

38

学内ネットワークから

アクセスすると…

以下のようなアイコン表示

広島大学SFXへ
（様々なツールをリンクさせ、

資料入手を支援するシステム）

※アイコンが見つからない場合は

論文タイトルをクリック

ここから入手できる
可能性も！！

1．広島大学所蔵資料の利用



2-1.広島大学が契約する
 ジャーナル上での有無

2-2.広島大学の所蔵の有無

2-3.他大学の所蔵の有無

2-3.取り寄せの申込

1-3.論文の利用： SFXについて
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関連しそうな情報は

まずクリックしてみよう！

※機関リポジトリ等、契約していなくても無料で見れる論文はここに表示されない
 (オレンジ色の「機関リポジトリ」や「DOI」より入手)

上
か
ら
確
認
す
れ
ば
良
し
！

1．広島大学所蔵資料の利用



学内所蔵を確認
所蔵している

他機関に複写依頼

CiNii Researchで

本文ファイルを入手

1-3.論文の利用：学内所蔵雑誌

ここに表示される
雑誌タイトルを使って

OPAC検索も可能

40

広島大学に所蔵があるかチェック可能

掲載されている巻号に注意！！ ⇒「GO」でOPAC画面へ

1．広島大学所蔵資料の利用



雑誌そのものの情報
（雑誌名、出版社、出版年・・・）

学内のどこに
あるのか？

41



1-3.論文の利用：学内所蔵雑誌

Point 雑誌のタイトルについては、OPACでも検索可能

※ 検索結果が多い場合は、左側に
ある「絞り込み検索」で、雑誌、
または電子ジャーナルを選びま
しょう！
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学内所蔵を確認
所蔵している

他機関に複写依頼

CiNii Researchで

本文ファイルを入手

1．広島大学所蔵資料の利用



1-3.論文の利用：学内所蔵雑誌
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学内所蔵を確認
所蔵している

他機関に複写依頼

CiNii Researchで

本文ファイルを入手

記号 意味 例

-（ハイフン） 結んでいる数字の間の巻
号はすべて所蔵

29-50 →29巻から50巻まですべ
て所蔵がある

,（コンマ） 記載がない巻号は
欠号

22(1,3-14) →22巻2号は
所蔵なし

大学の所蔵には「抜けている雑誌」や「途中で買わなくなった雑誌」も

1．広島大学所蔵資料の利用



詳細画面：案内文やマップなど

44



学内雑誌の探し方は、図書と同じ

1-3.雑誌の利用：広大所蔵資料
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図書館にある
図書館にない

＝研究室や講座図書室等

東広島キャンパスにある
配置場所を確認のうえ、
図書館で資料を入手
※開閉間時間に注意！

配置場所をクリックし、

場所、開室時間をチェッ
クして訪問
※開閉間時間に注意！

東広島キャンパスにない
＝霞・東千田キャンパス

 から取り寄せ

書誌詳細画面で「予約・
取寄」をクリックして入手

書誌詳細ページ右上「資
料を取り寄せる」から取
り寄せ

1．広島大学所蔵資料の利用



他大学図書館

広大図書館

<有料/都度対応する>

国立国会図書館

1-3.論文の利用：他機関の場合

学内所蔵を確認
所蔵している

他機関に複写依頼

CiNii Researchで

本文ファイルを入手

広島大学に利用できる雑誌がない場合、学外からコピーを取寄せ可能

※図書の一部分のみをコピーした資料を取り寄せることも可能
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1．広島大学所蔵資料の利用



47

1-3.論文の利用：他機関の場合

タイトルなどに間違い

ないかを確認の上、

「文献複写申込」を選択

CiNii Books等を経由し、

全国の大学図書館上での

所蔵を確認可

1．広島大学所蔵資料の利用



１-3.論文の利用：他機関の場合

所要時間：平均7-１４日間くらい

費用：2０-70円(一枚当たり)

※依頼館が設定するルールに準拠します。

※経費の支払い方法は「現金(釣銭無)」「クレジット」「電子マネー」など

※ただし、生協電子マネーMYpleは使用できません。 48

1．広島大学所蔵資料の利用



資料取寄せの詳細は…利用案内→学内の方→各種案内へ

1-3.論文の利用：他機関の場合

49

1．広島大学所蔵資料の利用



CiNii Research

経由で本文を入手
学内所蔵を確認

所蔵している

他機関に複写依頼

インターネット上で直接DL
できないだろうか？
（無料）

論文が掲載されている雑
誌は所蔵されてないだろう
か？（無料）

なければ、学外の図書館
にコピーを依頼
(有料)

「機関リポジトリ」「DOI」など表示があればそこから、

それでできない場合は「SFX」から入手

1-3.論文の利用：まとめ

50

1．広島大学所蔵資料の利用



2-1.広島大学が契約する
 ジャーナル上での有無

2-2.広島大学の所蔵の有無

2-3.他大学の所蔵の有無

2-3.取り寄せの申込

論文の利用：まとめ

51

関連しそうな情報は

まずクリックしてみよう！

※機関リポジトリ等、契約していなくても無料で見れる論文はここに表示されない
 (オレンジ色の「機関リポジトリ」や「DOI」より入手)

上
か
ら
確
認
す
れ
ば
良
し
！

1．広島大学所蔵資料の利用



以下の論文を入手したい。

適切な入手方法を選択してください。

1. 野村廣之(2003)「春樹ワールドの中のカフカ －村上春樹『海

辺のカフカ』をめぐって－」『東北ドイツ文学研究』 47,

pp.39-72

2. 千葉雅也(20２０)「バク転する阿弥陀仏」『añjali = あんじゃ

り』 40, pp.4-7

3. 伊藤守(2019)「公共と情動的ネットワーク：コミュニケーショ

ン資本主義と触発される情動」『思想』 1140, pp.59-81

課題2

52



53



データベースの利用
Naxos Music Library、Naxos Video Library、

音楽文献目録オンライン

2

54



2. データベースの利用

◼ データベースにはインターネット経由でアクセスします

◼ 大原則は以下の3つ！

 とにかくクリック(検索)してみること

 使い方マニュアルを見ること

 同時アクセス制限を意識すること

◼ 今日は以下3つのデータベースを扱います

 Naxos Music Library：音楽データベース

 Naxos Video Library：映像データベース(音楽関連)

 音楽目録文献オンライン：文献

同時アクセス数にご注意を！

２．データベースの利用

55



図書館ホームページ > データベース >データベース一覧 

①データベース
＞データベース一覧
①データベース
＞データベース一覧

②種類
でソート可

2. データベースの利用

56

２．データベースの利用

③検索
を用いてもOK

https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=257


2-1. 音楽系データベース
Naxos Music Library

◼ クラシックを中心に、CD約10万枚をストリーミング方式で聞く

ことができる音楽データベース

◼ Naxosの自社音源を他社音源を含む1,000レーベル以上、CD

約170,000枚以上を自由自在にストリーミング再生が可能

◼ 講義etc. で音源を使用することも可能(ただし、ウェブサイト上

で音源を二次利用するのはNG)

２．データベースの利用

57

データベース一覧＞
検索＞キーワードに
「Naxos」と入れて
「検索」をクリック



2-1. 音楽系データベース
Naxos Music Library

２．データベースの利用

58

①横断検索

②各種詳細検索 使ったら必ず
「ログアウト」！



2-1. 音楽系データベース
Naxos Music Library

◼ 基本検索…キーワードに言葉を入れて「検索」

２．データベースの利用

再生を押して、
別ウィンドウ
で再生画面
へ

タイトルをク
リックして、楽
曲詳細画面
へ

大事なことは2点！

①とにかくキーワード
を入れて検索

②クリックできそうな箇
所があったらクリック

59



2-1. 音楽系データベース
Naxos Music Library

◼ 詳細検索etc…各テーマに沿ってキーワード検索／カ

テゴリ検索が可能

２．データベースの利用

60

クリック検索：楽
曲ジャンルから
徐々に絞り込み

作詞家、演奏家：
アルファベット／
アイウエオ順で
表示されたリスト
から検索

レーベル：音楽を
提供する提供元
(≒出版社)のリス
トから検索



2-1. 音楽系データベース
Naxos Music Library

◼ 使ったら必ずログアウトを！次の人が使えません…

２．データベースの利用

61

使ったら必ず
「ログアウト」！

5

一度に利用できる人数 5人まで！

ログアウトしないと次の方が使えません！

同時アクセス数



62



2-2. 映像系データベース
Naxos Video Library

◼ クラシックを中心とした4,300以上の映像作品をストリーミン

グ方式で視聴できる音楽データベース

◼ SD（720 x 576）で視聴可能で、一部映像についてはHD

（1920 x 1080）でも可能

◼ 基本的に英語です(日本語非対応)

２．データベースの利用

63

データベース一覧＞
検索＞キーワードに
「Naxos」と入れて
「検索」をクリック



2-２. 映像系データベース
Naxos Video Library

２．データベースの利用

64

使ったら必ず
「ログアウト」！

キーワード横断
検索はここ

詳細検索はここ

各ジャンルに
沿っての検索
はここ

大事なことは2点！

①とにかくキーワード
を入れて検索

②クリックできそうな箇
所があったらクリック



2-2. 映像系データベース
Naxos Video Library

２．データベースの利用

65

動画サムネイルorタイトルをクリックす
ることで再生することができます

Video Libraryは映像付きですが、
Music Libraryと比して数が多くあり
ません。
必要に応じて使い分けていくように使
用！例)Wagnerで検索



2-2. 映像系データベース
Naxos Video Library

◼ 使ったら必ずログアウトを！次の人が使えません…

２．データベースの利用

66

使ったら必ず
「ログアウト」！

5

一度に利用できる人数 5人まで！

ログアウトしないと次の方が使えません！

同時アクセス数
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2-3. 音楽文献データベース
音楽文献目録オンライン

◼ 日本国内で発表された最新の学術的な音楽関連文献の情報を

収録したデータベース

◼ 西洋音楽／日本音楽／音楽教育／民族音楽／ポピュラー音楽／

音楽療法／音楽心理学など、音楽に関する論文を網羅

◼ ただし書誌事項のみ(本文アクセスには別途、CiNii Research

を経由して検索が必要)

２．データベースの利用

68

データベース一覧＞
検索＞キーワードに
「音楽文献目録」と
入れて「検索」



2-3. 音楽文献データベース
音楽文献目録オンライン

２．データベースの利用

69

キーワードに任意の
言葉を入れて検索

詳細検索でより詳細
な検索も可能



2-3. 音楽文献データベース
音楽文献目録オンライン

２．データベースの利用

70

表示されるのは「書誌情
報」のみ！
→入手した情報をもとにし
てCiNii Researchで検索



課題3

今日扱った3つのデータベースのうち1つを選
んで、自分の関心のあるテーマについて検索
してみて下さい

音楽文献目録オンラインを使用している人は、
文献がネット上で閲覧できるか否かも確認し
てみよう！

71
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３ 中央図書館案内

73



学修施設

BIBLAグループ・スペース

閲覧室 グループ閲覧室

閲覧個室

グループ閲覧室は授業での予約優先ですが、空いていれば学生だけでもグループ学習に利用できます。
閲覧個室は、1F個室のカギの貸出機でカギを貸出して利用してください。 74



広島大学 中央図書館マップ

ライティングセンター

企画展示
BIBLA

QRコードを読み取ると詳しい説明ページが開きます。

１階はカウンターや最近
の雑誌、辞書類が置いて
あります。しゃべりなが
ら学習できる部屋や大き
な机などもあり、多くの
学習スペースがあります。
そのほか、展示会場や
ホール、ライティングセ
ンターなどの施設もあり
ます。

貸出カウンター

自動書庫

人の入れないコンテナがたくさん並
んだ“自動書庫”もあります。出庫依
頼は１Fの専用端末で行います。

75



広島大学 中央図書館マップ

2F
グループ閲覧室

閲覧個室

特色あるコレクション

３階は、日本語や

外国語で書かれた去年よ
り前の雑誌が置いてあり
ます。
壁際には２階と同じく学
習スペースがあります。

QRコードを読み取ると詳しい説明ページが開きます。

２階は、日本語や外国語

で書かれた図書が置かれて
います。教科書や平和学な
ど、特色あるコレクション
もあります。
壁際には一人静かに学習で
きる個室やグループで学習
できるグループ閲覧室があ
ります。

3F

76



広島大学 中央図書館マップ

出入口
(1か所です)

書庫

貴重資料

地下１階は、図書館職員が働いている事務
スペースと貴重な資料が置いてある貴重書
庫などがあります。

貴重書庫は、図書館職員しか入る
ことができません。

地下２階は書庫です。
たくさんの本や雑誌が
置いてあります。
書庫は、広大の学生や
教職員しか入ることが
できません。
※荷物の持ち込み禁止

77



借りた本の又貸し、学生証を他の人に貸す等した際に延滞罰則やその他の問題が起きた

場合、貸出名義人が全ての責任を負うことになります。

友人間でのトラブルの元になることもありますので絶対にやめましょう。

図書館内で図書を利用された後、間違えてすでに貸出処理を済ませている図書を棚に

戻してしまう方がいます。

そうした図書はずっと返却処理がされずに貸出になったままとなります。

しかし、本人は図書が手元に無いので、「返却したはずだ」と勘違いしているケースが

よくあります。借りた図書は把握しておくようにしましょう。

「借りた図書を、雨に濡らしてしまった。」「飲み物をこぼして汚してしまった。」

などの場合は、状態によっては弁償となります。

くれぐれも気を付けて利用してください。

利用中に貼った付箋等は、必ず返却前に全て取り除いてください。

図書への書き込みは厳禁です！！

皆で使うものですので大切に使いましょう。

館内で閲覧した図書や雑誌は、必ず元あった場所へ戻してください。

全く違う場所へ放置すると、本が行方不明になるばかりか、他に利用

されたい方に大変な迷惑となりますので、絶対にやめてください。

図書館利用に際しての

注意とマナー

以上の事に気を付けて、どんどん図書館を活用してください

注意

マナー

貸出期限の延長更新は2回までです。

図書の占有を防ぐ理由から、カウンターで返却し、その場ですぐの再貸出はできません。

また同じ本を借りたい場合は、棚に図書が戻る翌日以降に借りに来てください。
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借りた本の又貸し、学生証を他の人に貸す等した際に延滞罰則やその他の問題が起きた

場合、貸出名義人が全ての責任を負うことになります。

友人間でのトラブルの元になることもありますので絶対にやめましょう。

図書館内で図書を利用された後、間違えてすでに貸出処理を済ませている図書を棚に

戻してしまう方がいます。

そうした図書はずっと返却処理がされずに貸出になったままとなります。

しかし、本人は図書が手元に無いので、「返却したはずだ」と勘違いしているケースが

よくあります。借りた図書は把握しておくようにしましょう。

「借りた図書を、雨に濡らしてしまった。」「飲み物をこぼして汚してしまった。」

などの場合は、状態によっては弁償となります。

くれぐれも気を付けて利用してください。

利用中に貼った付箋等は、必ず返却前に全て取り除いてください。

図書への書き込みは厳禁です！！

皆で使うものですので大切に使いましょう。

館内で閲覧した図書や雑誌は、必ず元あった場所へ戻してください。

全く違う場所へ放置すると、本が行方不明になるばかりか、他に利用

されたい方に大変な迷惑となりますので、絶対にやめてください。

図書館利用に際しての

注意とマナー

以上の事に気を付けて、どんどん図書館を活用してください

注意

マナー

貸出期限の延長更新は2回までです。

図書の占有を防ぐ理由から、カウンターで返却し、その場ですぐの再貸出はできません。

また同じ本を借りたい場合は、棚に図書が戻る翌日以降に借りに来てください。
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質問があれば・・・

• 中央図書館カウンター
• Webレファレンス申込フォーム

• 中央図書館レファレンスサービス主担当
– TEL：082-424-5631
– Mail: tosho-fukyu-wrc@office.hiroshima-u.ac.jp

お気軽におたずねください。
80

https://www.lib.hiroshima-u.ac.jp/?page_id=298
mailto:tosho-fukyu-navi@office.hiroshima-u.ac.jp
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講習会の申込はこちらから



課題・アンケートの提出

今後の講習会の参考にするため、

実習課題・アンケートの提出をお願いします。

82

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=3VQExGOyJkmGjY4SZA03UGgVbpilciNNtP47RDmxf-NUNFRXVzEwTlY0MlRUSFNGSElLOUVBVTlDUi4u
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